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LEI N ©1.200 DE 04 DE ABRIL DE 2012.

Mﬂl ¢ 100 A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SAQUAREMA Estado do Rio de Janeiro. Fago

saber que a Camara Municipal aprovou e eu sancionoc a seguinte Lei.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei institui o Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragdc do Quadro Geral de
Servidores do Poder Executivo do Municipio de Saquarema, fundamentado nas seguintes diretrizes
basicas:

| - ingresso nas carreiras exclusivamente por concurso publico de provas ou de provas e titulos;

Il — estimulo ao desenvolvimento profissional;

Il — valorizacéo do servidor pelo conhecimento adquirido, pela competéncia e pelo desempenho;
IV - incentivo a qualificagéo funcional continua;

Art. 2° - Para os efeitos desta Lei consideram-se:

| — servidor: pessoa legalmente investida em cargo plblico de provimento efetivo;

It — carreira: conjunto de cargos de mesma natureza de trabalho ou atividade, escalonados segundo
a responsabilidade e complexidade inerentes as suas atribuigdes, regido por regras especificas de
ingresso, desenvolvimento profissional, remuneragéo e avaliagdo de desempenho dos servidores;

Il — cargo: unidade laborativa com denominagéo prépria, criada por lei e regida pelo Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Saquarema, com ntimero certo, que implica o desempenho,
pelo seu titular, de um conjunto de atribuicbes e responsabilidades assemelhadas guanto a

natureza das agbes e a qualificacéo exigida de seus ocupantes, com responsabilidades previstas
na estrutura organizacional;

IV ~ classe: divisdo basica da carreira, indicando a posicio vertical em que o servidor podera estar
enquadrado segundo critérios de tempo de servigo, desempenho e capacitacéo, correspondendo a
cada classe atividades com grau de complexidade e nivel de responsabilidade diferenciado, assim
como requisitos de capacitag&o e experiéncia especificos para o desempenho das atribuicaes;

V — padréo: indicativo da posicao do servidor na escala de vencimentos da carreira;

V! — vencimento base: retribuigdo pecunidria basica devida ao servidor pelo exercicio do cargo, de
acordo com seu enquadramento na Tabela de Vencimentos em fungéo de classe e padrao;

VIl — remuneragao: retribuicdo pecuniaria devida ao servidor pelo exercicio do cargo, composto
pelo vencimento base acrescido das demais vantagens pessoais estabelecidas em lei;

VIIl - promog&o: passagem do servidor de uma classe para outra imediatamente superior dentro de

uma mesma carreira;
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IX — progressédo: passagem do servidor para o padrdo imediatamente superior dentro de uma
mesma classe;

CAPITULO I!
DO QUADRO GERAL DE CARGOS

Secdo |
Da Composigdo do Quadro

Art. 3°. O Quadro Geral de Cargos é integrado pelos cargos de provimento efetivo do Poder
Executivo do Municipio de Saquarema, excetuados os cargos de fiscais de posturas e de obras e
os previstos nos Planos de Cargos, Carreiras e Remuneragio dos profissionais da Secretaria
Municipal de Educag&o e do Quadro Geral de Cargos da Area de Saude.

§ 1°. Fica assegurada aos cargos de fiscais de posturas e de obras a atual remuneragio, mantidas
as normas vigentes que regem a matéria.

§ 2° Terao novas denominagdes os cargos indicados no Anexo I,

Segédo li
Do Ingresso e das Atribuigoes

Art. 4°. O ingresso no Quadro Geral de Cargos se da no padréo e classe iniciais do cargo e ocorre
sempre mediante realizag¢do de concurso publico.

Art. 5°. As exigéncias para ingresso e a descrigo sumaéria das atribuiges constam do Anexo I\.

§ 1°. Os concursos publicos para o provimento de cargos do Quadro Geral serdo voltados a suprir
as necessidades do Poder Executivo, podendo exigir conhecimentos e/ou habilitagdes especificas,
respeitado o grau de escolaridade previsto no Anexo Il.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, poderdo ser destinadas vagas por conhecimentos e/ou
habilitagoes especificas.

Segdo lii
Da Remuneragio

Art. 6°. O servidor sera remunerado de acordo com as tabelas de vencimento base constantes do
Anexo |, conforme o seu enquadramento ou ingresso.

Paragrafo Unico. Para a implantago do plano de remuneragéo ocorrerd acréscimo no vencimento
base na ordem de 1% (um por cento) ao més até alcangar o valor correspondente ao previsto para

0 més de margo de 2014 no respectivo padrdo em que se der o enquadramento, conforme as
tabelas do Anexo |.

Art. 7° As gratificagbes de produtividade, adicionais de tempo de servigo, ou quaisquer outras
vantagens de carater remuneratério recebidos a qualquer titulo, natureza ou denominagao ficam

extintas e os seus respectivos valores sdo absorvidos para constituir novo vencimento base,
conforme as tabelas do Anexo |.

Paragrafo Gnico. N3o se aplica o caput as vantagens de ajuda de custo, diarias, abono familiar,
auxilio doencga, auxilio para diferenga de caixa, gratuf’ cagao natalina, gratificacdo pela par’ucnpagao
em orgdo de deliberaco coletiva, adicional exercicio de atividades insalubres, perigosas ou
penosas, adicional pela prestagdo de servigo extraordindrio e adicional noturno, abono de
permanéncia, e vantagens pagas pelo exercicio de cargos em comissdo ou fungées gratificadas

g
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Art. 8°, O servidor sera enquadrado no padréo correspondente ao tempo de servigo, conforme sua
respectiva carreira nos termos das tabelas constantes do Anexo |, e na classe A do Quadro de
Promocao de que trata o Anexo V.

§1° Quando no enquadramento ficar apurado que a remuneragao base do servidor & superior ao
fixado conforme seu tempo de servigo, o servidor sera enquadrado no padrio cujo valor seja igual

ou imediatamente superior ao apurado, e na classe A do Quadro de Promogao de que trata Anexo
V.

§2° Para fins do enquadramento serdo considerados todos os meses de cada padrao de
vencimento constantes das tabelas do Anexo |, iniciando-se pelo padréo | e passando-se para 0s

seguintes apos a verificacdo do Ultimo valor estabelecido para o més de margo de 2014 em cada
padrao.

§3° Quando no enquadramento ficar apurado que a remuneragio do servidor excede o maior
padrdo de vencimento estabelecido nas tabelas do Anexo [, é assegurado ao servidor a

manutengao do valor apurado como vencimento-base, enquadrando-o na classe A do Quadro de
Promogao de que trata Anexo IV.

Art. 9° Os servidores cuja remuneragdo possuem vantagens pecunidrias incorporadas aos
vencimentos serdo enquadrados no padrio igual ou imediatamente superior & remuneracio

percebida, independente do tempo de servigo, e na classe A do Quadro de Promog¢ao de que trata
Anexo IV,

Paragrafo unico. Aplicam-se ao caput as regras previstas nos § 2° e 3° do art. 8° desta Lei.

Art. 10. O adicional pelo exercicio de atividades insalubres tera como base de calculo o valor
indicado no Anexo V, sendo 40% (quarenta por cento) para insalubridade em grau maximo; 20%

(vinte por cento) para insalubridade em grau médio e 10% (dez por cento) para insalubridade em
grau minimo.

§1°. Serdo consideradas atividades ou operacdes insalubres aquelas que, por sua natureza,
condigdes ou métodos de atividades, exponham os servidores a agentes nocivos a salde, acima
dos limites de tolerancia fixados por ato do Poder Executivo, em razéo da natureza e da intensidade
do agente e do tempo de exposi¢do aos seus efeitos.

§2°. A eliminagdo ou neutralizagdo da insalubridade implicara na cessagcdo do pagamento do
adicional respectivo.

Art. 11. O adicional pelo exercicio de atividades perigosas ou penosas tera como base de calculo o
valor indicado no Anexo V na proporgio de 30% (trinta por cento).

Paragrafo dnico. Quando o exercicio da fungo do servidor caracterizar a ocorréncia de

insalubridade e periculosidade ou penosidade, somente sera devido o adicional de periculosidade,
ndo sendo permitida a acumulagéo dos percentuais.

Art. 12. O servigo noturno prestado em horario compreendido entre as 22 (vinte e duas) horas de
um dia e as 5 (cinco) horas do dia seguinte, tera o valor/hora acrescido de 20% (vinte por cento),
computando-se cada hora como 52 (cinguenta e dois) minutos e 30 (trinta) segundos.

Art. 13. Por triénio de efetivo exercicio no servigo publico, sera concedido ao servidor um adicional
correspondente a 3% (rés por cento) do vencimento de seu cargo efetivo, sem prejuizo da

progressao de que trata o art. 17 desta Lei.
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Segdo IV
Da Jornada

Art. 14. A jornada dos servidores € de 40 horas semanais, ressalvadas as atividades que possuam
regulamentacdo especifica.

Art. 15. Os servidores poderao exercer as atividades em regime especial ou de plantdo diurno e/ou
noturno, em atendimento a natureza e necessidade do servigo.

CAPITULO Il
DA EVOLUGAO FUNCIONAL

Secdo |
Disposicoes Gerais

Art. 16. A evolugao funcional dos servidores ocorrera mediante:
| - progressao.

il — promogéo.
Secidol ll
Da Progressédo

Art. 17. A progressao devera respeitar os seguintes requisitos, cumulativamente:
| - intersticio minimo de 36 (trinta e seis) meses entre cada progressao;
Il - avaliagéo periddica de desempenho individual satisfatoria;

Paragrafo unico. A avaliagdo periddica de desempenho individual sera realizada por Comisséo de

Avaliagdo de Desempenho e Estagio Probatorio cujos membros serdo nomeados pela chefia do
Poder Executivo.

Secao lli
Da Promogéo

Art. 18. A promogéo, que ndo adotara critérios retroativos, devera respeitar os seguintes requisitos,
cumulativamente:

| = intersticio minimo de 05 (cinco) anos entre cada promogao;
Il - aperfeicoamento profissional e académico permanente; e
Il — avaliag@o periddica de desempenho individual satisfatéria.

Paragrafo unico. A avaliagdo periddica de desempenho individual sera realizada por Comisséo de

Avaliacdo de Desempenho e Estagio Probatoério cujos membros serdo nomeados pela chefia do
Poder Executivo.

Art. 19. O aperfeicoamento profissional e académico permanente exigido para a promocéo pode

ser obtido mediante:

| - graduagao, apenas para os ocupantes do cargo de nivel médio;
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Il - pés-graduacao /alo sensu, mestrado e doutorado, apenas para os ocupantes do cargo de nivel
superior;

§1° - A pos-graduacgido, o mestrado e o doutorado a que se refere o inciso |i do caput deste artigo:
| - devem ser reconhecidos pelo Ministério da Educacéo;

il - tém validade indeterminada para os fins desta Lei;

IIf - ndo podem ter sido utilizados como requisito de ingresso no cargo, &

IV - devem ser aprovados por comissdo do 6rgao a que esteja vinculado o servidor, que avaliara a
pertinéncia do curso em relagao as atribuigdes do cargo.

§2°. O mesmo curso de pds graduacdo, mestrado ou doutorado n3o pode ser utilizado mais de uma
vez para fins de evolugdo funcional.

§3°. Para a evolugao funcional dos servidores ocupantes de cargo de nivel médio, a concluséo de
curso de graduagdo nao necessitara de avaliagido a respeito de sua pertinéncia com o cargo,
sendo-lhe aplicadas, no que couberem, as demais disposigdes do §1° deste artigo.

§4° - Para os cargos de nivel elementar, a promogdo ficara condicionada apenas a avaliagao
individual de desempenho.

Art. 20. Fica criada a Comissdo Técnica de Evolugdo Funcional do Quadro Geral, cujos membros
serdo nomeados pela chefia do Poder Executivo.

Art. 21. Compete a Comissdo Técnica de Evolugdo Funcional do Quadro Geral.
| —julgar os recursos dos servidores referentes aos resultados da avaliagdo de desempenho;

Il — avaliar os documentos comprobatérios dos cursos que se pretende utilizar para fins de evolugéo
funcional;

Ill - acompanhar o processo de evolugéo funcional e de avaliagio de desempenho.

Art. 22. A Comissao Técnica de Evolugdo Funcional do Quadro Geral, no julgamento dos recursos,
poderd, a qualquer tempo, utilizar-se de todas as informagées existentes sobre o servidor avaliado,
bem como realizar diligéncias junto as unidades e chefias, solicitando, se necessario, a revisao das
informacgtes, a fim de corrigir erros e/ou omissdes.

Art. 23. Compete a chefia do Poder Executivo regulamentar a composi¢cdo e os trabalhos da
Comissao Técnica de Evolugao Funcional do Quadro Geral.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24, Para fins da presente Lei, serdo equiparados aos servidores efetivos, no que couber, os

servidores considerados estaveis no servigo publico, na forma do art. 19 do Ato das Disposigoes
Constitucionais Transitérias.

Art. 25. No Quadro Geral de Cargos de provimento efetivo do Poder Executivo do Municipio de
Saquarema ficam criados 6 (seis) cargos de auditor fiscal de nivel superior, 6 (seis) cargos de
gestor plblico de nivel superior e 4 {quatro) cargos de assistente juridico de nivel superior, a serem
providos por concurso publice de provas efou provas e titulos, de acordo com a conveniéncia e

necessidade da Administragéo Publica. Q‘_,
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Art. 26. Sera realizada revisdo geral anual da remuneracao dos servidores a partir de 2014.

Art. 27. As despesas resultantes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das dotagbes

orgcamentarias proprias, ficando o Poder Executivo autorizado a realizar as suplementagdes que se
fizerem necessarias.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor a partir de sua publicagéo, produzindo seus efeitos a partir de 02 de
abril de 2012, revogadas as disposigdes em contrario, especialmente a Lei n°® 168, de 31 de maio
de 1995; a Lei n® 329 de 1 de setembro de 1998; a Lei n® 491 de 18 de janeiro de 2001; a Lei n°

587 de 26 de margo de 2002; a Lei n° B17 de 23 de margo de 20086; a Lei n® 1.075 de 14 de julho de
2010 e a Lei n® 1.170 de 09 de novembra de 2011.

Paragrafo Unico. Os efeitos do disposto no art. 1° da Lei n° 766, de 15 de novembro se restauram a

partir da publicagao da presente lei, assegurada a irredutibilidade da remuneragao percebida, que
se mantem a titulo de absorgao.

Saquarema, 04 de abril de 2012.

FRA%%IANE MOTTA

Prefeita
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ANEXO |

TABELA DE VENCIMENTOS

ANEXO Ii

TABELA DE CARGOS, REQUISITOS E ATRIBUICOES

ANEXO IIi
NOVA DENOMINAGAO DE CARGOS
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ANEXO Il

ENQUADRAMENTO DE CARGOS

cargo novo

cargo atual

Motorista I {ambulincia e vans)

Motorista de ambulancia

Massoterapeuta

Massagsita

Y
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ANEXO IV

QUADRO DE PROMOGAO

PADRAO
| ] il v \' Vi Vit vill IX X Xl
CLAS
SE
A Venci  Venci | Venci | Venci Venci Venci Venci Venci Venci Venci
Venci mento- mento- mento- mento- mento- mento- 'mento- ment ment mento-
mento- base @ base | base base ' base | base @ base o obas base
base base e
B +10% (+10% +10% +10% +10% +10% + 10% + 10% + + |+ 10%
A A A A A A A A 10% [10%A A
A
C +15% |+15% |+ 15% +15% | +15% |+ 15% ' +15% |+ 15% + + + 15%
A A A A A A A A 15% | 15% A
A A
D +25% | +25% | +25% | +25% @ +25% @ +25% | +25% | +25% +25% +25% @ +25%
A A A A A A A A A A A
E +30% +30% | +30% | +30% | +30% @ +30% @ +30% @ +30% +30% +30% +30%
A A A A A A A A A A A

L
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ANEXO V

BASE DE CALCULO DE ATIVIDADES INSALUBRES PERIGOSAS OU PENOSAS
R$ 650,00 (seiscentos e cinquenta reais)

T



