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TERMO DE REFERENCIA
Lgi n° 14.133, de 1° de abril de 2021 ~
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO

Inicialmente cumpre informar que conforme preceitua o 8 1° do art. 3° do Regulamento n°
1275/2024, "A elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar sera facultada para as contratagdes
realizadas com fundamento no art. 75 e incisos e no 8 7° do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
exceto quando se tratar da contratacéo de obras e servi¢cos de engenharia.”

Isto posto, tendo em vista tratar-se de objeto comum, de demanda frequente e de baixo valor,
entendemos que a elaboracgdo do Estudo Técnico Preliminar ndo traz ganho algum ao processo,
sendo dispensada sua elaboracao.

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORIA NA AREA DE CONTABILIDADE PUBLICA, PARA ATENDIMENTO AOS
SERVICOS CONTABEIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA-RJ, BEM COMO,
ASSESSORIA TECNICA A PRESTACAO DE CONTAS DESTA CASA LEGISLATIVA, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos desta contratacdo sao caracterizados como continuos, uma vez que se tratam
de servicos contratados pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas e sua interrupcéo
causam prejuizos para o 6rgao.

1.3. Nos termos do Decreto n® 1280 /2024, o0 objeto a ser contratado enquadra-se como comum,
que serve a um ou mais usos, apto a suprir as demandas das unidades deste Legislativo,
compativel com a finalidade a que se destina, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos por meio de especificagOes usuais existentes no mercado, ou seja:
ndo é artigo de luxo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Faz-se necessario a contratacdo da empresa especializada em servicos de contabilidade, uma
vez que esta Casa de Leis ndo possui profissionais suficientes e devidamente habilitados para
cumprir com todos os servicos de forma a atender, corretamente, todos os ordenamentos juridicos
para a devida informacao contabil necessaria.
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2.2 Sendo assim, € necessario a contratacdo de empresa de assessoria para a Camara Municipal
de Saquarema-RJ, quanto as a¢des inerentes a pratica contabil.

2.3 A contratacdo de um servico terceirizado de assessoria contabil para a Camara Municipal de
Saquarema se justifica pela necessidade de garantir eficiéncia, transparéncia e conformidade nas
atividades contabeis e financeiras da instituicéo.

2.4 A complexidade e a diversidade normativa que regula a Contabilidade Publica, incluindo a Lei
n° 4.320/1964, a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) - Lei Complementar n® 101/2000, as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), Deliberacdes do
Tribunal de Conta do Estado do Rio de Janeiro, prestacdo de contas no Sistema Integrado de Gestéo
Fiscal (SIGFIS), Etc), o que resultam em dificuldades na interpretacdo e respetiva seguranca
guanto a conformidade na aplicacdo da legislacdo vigente, especialmente no que diz respeito das
prestacOes de contas, 0 que pode acarretar em sanc¢des pecuniarias, administrativas e criminais aos
gestores responsaveis pela instituicdo, conforme estabelece a legislacao atual.

2.5 Nesse contexto, com 0 objetivo de mitigar os riscos de préticas irregulares, propiciar
seguranca e eficiéncia nas atividades relacionadas ao tema em questdo, vislumbra-se a
necessidade de contratacdo de solugfes tecnoldgicas de apoio que propiciem, aos servidores
envolvidos, formas de dirimir as davidas existentes com maior objetividade e agilidade.

Prazo do Contrato

2.6. A presente Assessoria Contabil devera ser contratada, por contratacdo direta por dispensa
de licitacdo, pelo periodo de 01 (um) més, até 31/12/2024, podendo ser prorrogado, de acordo
com o que prescreve a Lei de Licitacdes e Contratos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Para atender as necessidades de gestdo contabil da Camara, a solu¢cdo recomendada € a
contratacdo de uma consultoria externa especializada. Esta abordagem combina a expertise
técnica de profissionais especializados com o controle e a supervisdo interna para assegurar
qualidade, eficiéncia e conformidade legal.

° Contratagédo de Consultoria Externa Especializada:

Selecdo da Consultoria: Realizar um processo de sele¢do rigoroso, com base em critérios

técnicos, para identificar a consultoria que melhor se adeque as necessidades da Camara.

Equipe Interna Capacitada: Manter uma equipe interna para supervisionar 0S Servicgos
prestados pela consultoria externa, garantindo a integragéo eficaz das atividades.
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Capacitacdo e Integragcdo: Promover a integracdo entre a equipe interna e a consultoria,
realizando treinamentos e capacitacdes para garantir uma colaboracéo eficaz.

° Servicos a Serem Prestados:

A) ASSESSORIA
a.l) Assessoria Contabil;
a.l.l) Compreende a orientacdo correta segura a Contratante para tomada de decisdes,

bem como relativas aos procedimentos corretos a serem adotados na gestdo publica de acordo
com as normas vigentes e emissao de pareceres de consultas relacionadas a area contabil;

a.1.2) Atendimento de consultas de natureza Técnica Contébil, com emissdo de
pareceres. O atendimento também podera ser feito pelo telefone ou e-mail, conforme solicitado
pela Contratante.

a.2) Conferéncia online e Fechamento;

a.2.1) Compreende a verificacdo, pela equipe escrituracdo orcamentaria, financeira,
contdbil e patrimonial, da Contratante, com conferéncia on-line durante todo horério de

expediente do Orgdo e presencial uma vez por més, com carga horaria minima de 8 horas.

B) ASSESSORIA NO PREENCHIMENTO PARA ENVIO DE INFORMACOES

b.1) Auxiliar o setor Contabil nas atividades relativas exclusivamente & Contabilidade e aos
registros de fatos oriundos da Tesouraria da Camara;

b.2) Auxiliar o setor contabil e de planejamento na elaboragéo da Proposta do Or¢camento anual
da Camara Municipal a ser apresentado ao Poder Executivo para sua consolidagéo;

b.3) Auxiliar na formatagdo dos documentos contabeis para a prestacdo de contas anual para
envio ao Tribunal de Contas do Estado (TCE-RJ);

b.4) Assessorar, sempre que solicitado, nas tomadas de decisfes para o equilibrio econdmico,
financeiro e orcamentario, visando o efetivo controle das despesas e fechamento adequado das
contas publicas;

b.5)  Assessorar a Contabilidade nos langamentos de encerramento do exercicio;

b.6)  Assessorar o Setor de Contabilidade quanto a liberacdo de informagdes da contabilidade para
0 Setor responsavel pela administragdo do Portal de Transparéncia.
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A solucdo proposta, que combina a contratacdo de uma consultoria externa especializada com
acompanhamento interno, oferece a Camara a melhor opcao para garantir uma gestao eficiente,
transparente e sustentavel dos servicos de contabilidade publica. Esta abordagem equilibrada
assegura que a Camara tera acesso a expertise necessaria, enquanto mantém o controle interno e

a capacidade de superviséo, promovendo a sustentabilidade financeira e a conformidade legal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 DOS REQUISITOS NECESSARIOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES
4.1.1. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos
produtos/servicos que serdo fornecidos.

4.1.2. A Contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que Ihe forem
solicitados relacionados com as caracteristicas dos produtos/servigos fornecidos.

4.1.3. A empresa ou profissionais devem possuir formacdo superior em Ciéncias
Contébeis e Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) ou em 6rgéo equivalente.
4.1.4. Minimo de 1 ano de experiéncia na prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria em contabilidade publica. Experiéncia comprovada em projetos similares realizados
em oOrgdos publicos.

4.1.5. Composicdo de uma equipe multidisciplinar com, no minimo, um contator.

4.1.6. Assegurar que todas as operacdes e registros contabeis estejam em conformidade

com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e demais legislaces

vigentes.
4.1.7. Cumprimento das diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas.
4.1.8. Garantia de qualidade na prestacao dos servigcos, com compromisso de atender as

necessidades e expectativas da Camara.

4.1.9. Garantia de confidencialidade e seguranca das informacdes tratadas durante a
prestacao dos servicos.

4.1.10. Efetuar a prestacéo dos servigcos em perfeitas condigdes, conforme especificacoes,
prazos e local constantes no edital e seus anexos.

4.1.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

4.1.12. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
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obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos servicos.
4.1.13. A Contratada deverd fornecer/prestar os servicos diretamente o objeto, nédo
podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou
instituicdo de qualquer natureza.

4.1.14. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, frete, transporte, deslocamento,
hospedagem e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos.
4.1.15. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
4.1.16. Para todos os efeitos, os servigos demandados foram definidos como comuns, vez
que os padrBes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por

meio de especificacbes usuais no mercado.
4.2. Documentacgdo de Qualificacdo Técnica

Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a.1.) Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

° Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a
prestacdo de servicos com caracteristicas similares ao objeto deste certame (devera haver a
comprovacdo da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacdo dos servicos de
assessoria/consultoria contabil para érgdo publico), sendo aceito o somatorio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos, devido a responsabilidade
e complexidade de assessoria e consultoria prestada. O atestado podera ser expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

e O (s) atestado e/ou certidBes(des) apresentado(s) devera(do) atestar os servicos de contabilidade
publica, além dos servicos de suporte contabil, sob pena de inabilitacéo.

° O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

a.2.) O Licitante vencedor DEVERA APRESENTAR, ainda:
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a)  Apresentar comprovacdo de Registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade.

b)  Comprovacdo de que a Licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega da
documentacao e proposta, profissional de nivel superior (Contador) devidamente registrado
no CRC, com capacidade técnica para execucao dos servicos, para fins de contratacdo (devera
apresentar comprovante de registro do profissional junto ao conselho competente).

b.1) Entende-se como pertencente ao quadro permanente:
1) O Empregado.
2) O Sécio.
3) O Prestador de Servicos.

e No caso especifico do item 3 serd aceito técnico com contrato de regime de prestacdo de
servigos para efeito de comprovacdo do quadro permanente da Empresa.

° Quando se tratar de dirigente ou sécio da licitante tal comprovacao sera através do
ato constitutivo da mesma e seu respectivo registro no CRC.

° A Licitante poderd comprovar, através da juntada de cépia da "ficha ou livro de
registro de empregado” ou cépia do contrato social de que o técnico, pertence ao seu quadro de
pessoal permanente na condicdo de empregado ou de s6cio, e de que esta indicado para coordenar
0s servicos objeto desta licitacdo, ou ainda copia do contrato de prestacao de servicos.

° No caso de duas ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo profissional
como responsavel técnico, como comprovacao de qualificacdo técnica, ambas serdo inabilitadas.

° No decorrer da execucdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem
deverdo participar da execucdo do objeto e poderdo ser substituidos, por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

Justificativa: A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptiddo do
licitante quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos.

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagdo técnica das licitantes, desde que
compativeis com o objeto a ser licitado, ndo é apenas uma faculdade, mas um dever da
Administracdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa

contratada estara apta a fornecer os bens ou servigos pactuados.

4.4. DA SUBCONTRATACAO
4.4.1. Nao e admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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45. DAS OBRIGACOES E CONDICOES GERAIS PARA EXECUCAO DO OBJETO
4.5.1. Das Obrigacdes da Contratada:

45.1.1. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigcos ofertados, inclusive por eventuais
danos causados a Contratante;

45.1.2. Os servigos deverdo ser iniciados em até 10 (dez) dias contados da data da ordem de
Servico.

4.5.1.3. Comunicar ao setor responsavel da Administracdo Publica, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecedem o prazo de vencimento da entrega do material/servigo, os
motivos que impossibilite o seu cumprimento.

4.5.1.4. Responder por danos e prejuizos, tanto materiais quanto morais, em decorréncia dos
produtos e servigos prestados, causados a Contratante ou a terceiros por a¢cdo ou omissao propria.
4.5.1.5. Arcar com todas as obrigaces tributarias e previdenciarias oriundas desta contratacao,
assim como obrigacOes trabalhistas, transportes e demais encargos referentes ao servigo
contratado, bem como quaisquer outras despesas diretas e indiretas.

45.1.6. Responsabilizar-se em fornecer os produtos e prestar os servicos em conformidade
com as especificacOes deste Termo de Referéncia;

45.1.7. Todos os custos associados aos servi¢cos, méao de obra, transporte e quaisquer outros
necessarios para a adequada execucdo dos servicos, serdo de exclusiva responsabilidade da
contratada.

45.1.8. Permitir o acompanhamento dos servicos por técnicos e/ou servidores da Contratante
no local,
45.1.9. A Contratada devera registrar in loco de toda execugdo orgcamentaria.

45.1.10. A Contratada devera realizar visitas técnicas in loco.

45.2. Das Obrigacoes da Contratante:

45.2.1. Efetuar o pagamento de acordo com o valor contratado;
4.5.2.2. Prestar a Contratada, todas as informacdes e dados por ela solicitados, desde que sejam

disponiveis e do conhecimento da Contratante;

4.5.2.3. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para execucdo de
servicos/entrega objetos referentes ao objeto, quando necessario;

45.2.4. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir prazos ou irregularidades

encontradas na execucdo do objeto.
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S. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Das condigdes de execucao:
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A empresa Contratada devera iniciar a execucdo dos servicos de forma pontual, dentro
do prazo estabelecido e em conformidade com as especificacdes exigidas.

5.1.2.  Além da pontualidade, a empresa contratada devera garantir a integridade dos servigos
prestados.

5.1.3. Os servicos deverdo obedecer rigorosamente a legislacdo contabil e contabil
previdenciaria aplicada a administracédo publica.

5.1.4. Caso haja qualquer desvio das especificacdes exigidas ou problemas na prestacdo dos
servicos, a empresa contratada devera tomar as medidas corretivas necessarias de forma imediata,
visando minimizar impactos negativos sobre as operagdes da Camara.

5.1.5. A Contratada devera registrar in loco de toda execu¢do orcamentaria.

5.1.6. A contratada deverd realizar visitas técnicas in loco.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
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de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. INDICACAO DO FISCAL E GESTOR DO CONTRATO:

e Fiscal: Enédio de Souza Azeredo.

e Gestor: Débora Borges de Mendonga Azeredo.

7.1. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

7.1.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.1.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitiré notificagdes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.1.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.1.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.1.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo
contratual.

7.1.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.2. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
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— iy

PODER LEGISLATIVOD
CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA - RJ

necessario.

7.2.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.3. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacgdes contratuais, podendo elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.3.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.3.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata 0 art.158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7.4. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou prorrogacdo contratual.

7.5. O gestor do contrato podera elaborar relatério final com informacges sobre a consecu¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

7.6. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar o disposto neste item.
8.1.1.  Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. Né&o produzir os resultados acordados.
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8.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara 0s seguintes critérios:

8.2.1. O pagamento seréa feito de forma parcelada e mensal, desde que comprovada a
prestacdo de servicos durante o més.

Do recebimento:

8.3. Os serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal e administrativo,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (14.133/2021).

8.3.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobrancga oriunda
do contratado com a indicacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de produtos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

8.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133/2021).

8.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, este devera elaborar o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo, devendo:
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8.5.1. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.5.2. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de compras para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Da Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) adata da emissao;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) o periodo respectivo de execugdo do contrato/servigo especifico realizado;
d) o valor apagar; e

e) eventual destaque do valor de reteng@es tributérias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
a contratante.

8.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, podendo ser consultados os sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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8.13. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

8.14.  N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela Contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, na modalidade descrita no art. 75, inciso da lei 14.133/21, EM RAZAO DO
VALOR, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.
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Exigéncias de habilitacéo
9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.3. HABILITACAO JURIDICA

9.3.1. Nocaso de empresario individual, inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2. No caso de Sociedade Limitada Unipessoal - SLU - Lei Federal 14.195/2021: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

9.3.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores;

9.3.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

9.5. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.5.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso (CNPJ);

9.5.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.5.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.5.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.5.5.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.5.6.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.6.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa
juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das propostas.

9.7. QUALIFICACAO TECNICA

e Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servigcos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a.1l.) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

o  Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a prestacdo de
servigos com caracteristicas similares ao objeto deste certame (Devera haver a comprovacao
da experiéncia minima de 01 ano na prestacdo dos servicos de assessoria/consultoria
contabil para 6rgado publico), sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos, devido a responsabilidade e
complexidade de assessoria e consultoria prestada. O atestado podera ser expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

o O (s) atestado e/ou certidbes(des) apresentado(s) devera(do) atestar os servicos de

contabilidade publica, além dos servicos de suporte contabil, sob pena de inabilitacéo.

o O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

a.2.) O Licitante vencedor DEVERA APRESENTAR, ainda:

a)  Apresentar comprovacdo de Registro da empresa no Conselho Regional de
Contabilidade;

b) Comprovacdo de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega da
documentacdo e proposta, profissional de nivel superior (Contador) devidamente registrado
no CRC, com capacidade técnica para execucdo dos servi¢os, para fins de contratacdo (devera
apresentar comprovante de registro do profissional junto ao conselho competente).
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b.1) Entende-se como pertencente ao quadro permanente:
1) O Empregado
2) 0O Sécio

3) O Prestador de Servigos

0 No caso especifico do item 3 sera aceito técnico com contrato de regime de prestagdo de
servigos para efeito de comprovacdo do quadro permanente da Empresa.

0 Quando se tratar de dirigente ou soécio da licitante tal comprovacdo serd através do ato
constitutivo da mesma e seu respectivo registro no CRC.

0 A licitante podera comprovar, através da juntada de copia da "ficha ou livro de registro de
empregado™ ou cdpia do contrato social de que o técnico, pertence ao seu quadro de pessoal
permanente na condicdo de empregado ou de sécio, e de que estéd indicado para coordenar 0s
servicos objeto desta licitagdo, ou ainda cdpia do contrato de prestagdo de servigos.

0 No caso de duas ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo profissional como
responsavel técnico, como comprovacdo de qualificacdo técnica, ambas serdo inabilitadas.

0 No decorrer da execucdo do servico, os profissionais de que trata este subitem deverdo
participar da execucdo do objeto e poderdo ser substituidos, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde gque a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

Justificativa: A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptiddo do
licitante quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos.

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificacdo técnica das licitantes, desde que
compativeis com o objeto a ser licitado, ndo é apenas uma faculdade, mas um dever da
Administracdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa
Contratada estara apta a fornecer os bens ou servicos pactuados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

10.1 Em atendimento ao disposto nos artigos 4° e 5° do Decreto Lei n® 1277/2024, tem-se que 0
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para presente contratagéo,
refere-se a Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos assessoria contabil a Camara.
10.2. Em consonéncia com o disposto nos artigos acima indicados, nas pesquisas de precos para

aquisicdo de bens e contratacdo de servigos, devem ser utilizados os seguintes parametros:

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condi¢fes comerciais praticadas, incluindo prazos e
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locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execuc¢do do
servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocacéo de riscos
entre o contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da
contratacdo poderd considerar a taxa de risco compativel com o objeto
da licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a
metodologia estabelecida em regulamento.

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco
estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servigos em geral seré realizada mediante a utilizagao
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
item correspondente nos sistemas oficiais de drgdos publicos, como
painel de precos ou banco de precos, observado o indice de atualizacéo
de prec¢os correspondente;

Il - contratagbes similares feitas por 6rgdos publicos,
preferencialmente da regido sudeste do pais, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de
precos, inclusive atas de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal,
Estadual ou Municipal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo link, data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotacédo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos orgamentos com menos de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacgdo do edital, respeitada as diretrizes
do decreto 002/2024; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

10.3. Assim, foram consultadas as seguintes fontes:

10.4.1. Empresas que prestam o servigo objeto da presente licitacdo. Além das empresas
constantes no banco de dados da Camara (aqueles que participaram do procedimento licitatorio
anterior); além disso, foi feita busca de contatos de fornecedores do ramo na rede mundial de
computadores. A partir disso, foram encaminhados e-mails solicitando cotagéo de precos.
10.4.2. Também foi feita consulta em contratacGes similares feitas pela Administragdo Publica
através da plataforma Licitar Digital/AMM Licita e PNCP.
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10.4.3. Portanto, prevaleceu as fontes consultadas em conformidade com o disposto na Lei
14.133/2021. Por intermédio dessas fontes obteve-se objetividade no levantamento do objeto
pretendido e foi considerada a especificidade das caracteristicas citadas, e tornando mais assertiva

a estimativa do prego.

10.4.4.  Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

10.4.6.  Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucgéo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n® 14.133/2021;

10.4.7.  Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados.

ITEM DESCRIGAO UNID QUANT | VALOR TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA| MES 02 36.000,00
PRESTACAO DE  SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA NA AREA DE
CONTABILIDADE PUBLICA, PARA
ATENDIMENTO AOS SERVICOS CONTABEIS DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA-RJ,
BEM COMO, NA ASSESSORIA TECNICA A
PRESTACAO DE CONTAS DESTA CASA
LEGISLATIVA.

Valor maximo estimado do objeto a ser contratado sera de R$36.000,00 (trinta e seis mil reais).
10. DAS SANCOES APLICAVEIS

10.1 Na hipotese de descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas pela
empresa Licitante, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, a Camara Municipal de
Saquarema poderd, garantido a previa e ampla defesa, aplicar, segundo a gravidade da falta cometida.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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C) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

9) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢ées:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave (art. 156, 8§2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

C) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “t”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n° 14.133, de
2021).

d) Multa

(1) moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2 moratoria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo,
suplementacdo ou reposicdo da garantia;

(@ O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total do objeto.

10.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133,
de 2021)

10.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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10.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seréa
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §88°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas com 0 objeto presente serd assegurada por conta de recursos que estardo livres
e ndo comprometidos, conforme dotacdo orcamentaria vigente para o exercicio de 2024,
pertinentes ao Orcamento Geral da Camara Municipal de Saquarema/RJ.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Programa de Trabalho: 01.031.0011.2.110.000

Natureza: 3.3.90.39.96.00.00

Saquarema (RJ), 05 de novembro de 2024.

Ronivon Santos Barcelos
Mat. 1710-1
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