Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: 1.549/2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA — RJ Rubrica: Fls.:

EDITAL DE CONVITE COM EXCLUSIVIDADE PARA MICRO
EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - MEI, ME E EPP - CMS N° 019/2023

PREAMBULO

A Camara Municipal de Saquarema, através da Comissdo Permanente de Licitagdo,
torna publico que fard realizar licitagdo na modalidade CONVITE, COM
EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — MEI, ME E EPP, cuja
sessdo publica terd inicio no dia 22/11/2023, as 14:00 horas, Sala de reunides do
Plenério da Camara Legislativa, localizada no andar térreo da Prefeitura Municipal de
Saquarema, situada na Rua Coronel Madureira n° 77, Centro, Saquarema — RJ, regida
pela Lei Federal N° 8.666/93, normas editadas na Lei n° 123/2006 e 147/2014,
observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais e do
disposto neste Edital, destinada a selecionar a proposta mais vantajosa, pelo critério de
julgamento do MENOR PRECO GLOBAL, através do Processo Administrativo n°
1.549/2023. A LICITACAO ser4 conduzida pela PRESIDENTE: Edna Lulo dos Santos
Mata, auxiliada pelos MEMBROS: Roberto Luiz dos Santos Martinelli e Patricia
Gomes do Nascimento Leonardo, nomeados através da Portaria N° 093 de 19 de
setembro de 2023.

A Licitacdo reger-se-4, no que couber pelas normas gerais previstas na Lei Federal
N°8.666/93, normas editadas na Lei n® 123/2006 e 147/2014 e em particular, pelas
condi¢des previstas neste CONVITE e a nenhum cidaddo ¢ dado o direito de alegar
quanto ao desconhecimento das regras que regem este Convite.

1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO TRABALHISTA E FISCAL DE
RECURSOS HUMANOS NO SETOR PUBLICO MUNICIPAL, ATENDENDO A
DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar do presente certame, todas as empresas interessadas e que
preencham 0s requisitos da  qualificagao exigidos neste edital
(MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE — MEI, ME E EPP).
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2.2 - Poderao participar da licitagdo as empresas que atenderem aos requisitos deste
edital, vedada a participagao de licitantes consorciados.

2.3 - Nao serdo admitidas as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas
condi¢des do impedimento e as declaradas inidoneas pela Administragdo Direta ou
Indireta Federal, Estadual ou Municipal.

2.4 - Nao sera permitida a participacao de mais de uma empresa sob o controle de um
mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

2.5 - A licitagdo ficard a cargo da Comissdo de Licitacdes da Camara Municipal de
Saquarema, observados os procedimentos constantes do art.® 43 da Lei 8.666/93, bem
como decidir sobre impugnacdes e recursos que porventura ocorrerem.

2.6 - Como autoridade competente cabera ao Presidente da Camara Municipal autorizar
e homologar a licitagdo, bem como decidir sobre impugnagdes e recursos que
porventura ocorrerem.

2.6.1. O procedimento de Adjudicagao ¢ atribuicdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo, se nao houver recurso, ou, havendo, da Autoridade Competente (Presidente
da Camara), que também procederd a Homologagdo do certame.

2.7 - Iniciada a Licita¢do, os participantes fardo a entrega dos envelopes, fechados
conforme preambulo deste Convite, onde deverdo ser indicados o nome e enderego do
licitante, bem como o nimero da licitagao.

2.8 - Depois de encerrado o prazo para recebimento dos envelopes nada mais sera
recebido, quaisquer que sejam os motivos invocados.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o proponente devera comprovar que
detém poderes para a formulagdo de propostas e para a pratica dos atos relativos ao
certame, apresentando-se junto ao Presidente munido de documento que o credencie.

3.2. A documentagdo referente ao credenciamento deverd ser apresentada fora dos
envelopes, para analise pelos membros da comissao.

3.3. O representante a ser credenciado devera ser distinto e inico para cada licitante e
comparecera a sessdo munido dos seguintes documentos:
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a. Copia e original da Carteira de identidade ou de qualquer outro documento com foto,
reconhecido e devidamente inscrito no Orgdo a que pertence;

b. Sendo realizado por dirigente, proprietirio, s6cio ou assemelhado da empresa
proponente, devera este apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em
vigor, devidamente registrado. Em se tratando de sociedade comercial ou sociedade por
acoes, deve estar acompanhado de documento de eleicao de seus administradores. No
caso de Microempreendedor Individual, apresentar o Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEL, disponivel em
http://www.portaldoempreendedor.gov.br; No caso de sociedade civil, o responsavel
deve apresentar a inscri¢ao do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em
exercicio. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, deve ser apresentado o decreto de autorizagcdo, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e
para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

c. Procuracdo publica ou particular com firma reconhecida ou Credenciamento
conforme o Anexo VI, exceto quando o representante a ser credenciado pelo licitante
possuir poderes de representagdo da mesma, independente de autorizagdo de outrem,
constante dos documentos previsto no item “b”;

3.4. Sera realizada consulta junto ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica Municipal, Estadual e Federal para verificagdo
dos impedimentos.

4. FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

4.1. Os ENVELOPES HABILITACAO (A) e PROPOSTA DE PRECOS (B) deverdo
ser apresentados, separadamente, em 02 (dois) envelopes distintos, fechados e
indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome da
proponente, os seguintes dizeres:

Envelope “A” — HABILITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Rua Cel. Madureira, 88 — Centro — Saquarema — RJ
PROCESSO N° 1.549/2023

CONVITE N° 019/2023 — DATA: 22/11/2023 AS 14:00 horas.
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

Envelope “B” — PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
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Rua Cel. Madureira, 88 — Centro — Saquarema — RJ
PROCESSO N° 1.549/2023

CONVITE N° 019/2023 — DATA: 22/11/2023 AS 14:00 horas.
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

5. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.
5.1. - Para participar da licitagdo, devera os licitantes, apresentar:
HABILITACAO JURIDICA

a) Copia da Carteira de identidade ou de qualquer outro documento com foto,
reconhecido e devidamente inscrito no Orgdo a que pertence, de todos os socios;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados
de documentos de eleicao de seus administradores;

d) Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada da prova de
composicao da Diretoria em exercicio;

e) No caso de Microempreendedor Individual incluir o Certificado da Condig¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEL, disponivel em
http://www.portaldoempreendedor.com.br.

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

g) Na hipdtese de existir alteracdo nos documentos citados em b e ¢, posteriormente a
constituicdo da firma ou sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados
de forma consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.

REGULARIDADE FISCAL

Prova de Regularidade com a Fazenda Federal através de:

a) Apresentagdo do Cartdo do CNPJ;
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b) Certidao de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
c¢) Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social — INSS;

d) Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo-
FGTS.

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal através de:

a) Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais da sede da empresa, ou outra
equivalente, na forma da lei;

5.1.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagcdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

5.1.2. Havendo alguma restricdio na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, para a regularizacio da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

5.1.3. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item 5.1.2, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei
no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar o0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo ou revogar a licitagao.

5.2 - REGULARIDADE TRABALHISTA

a) Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

b) Documentacdo para Habilitacdo deverd constar a Declaragdo nos termos da Lei
Federal 9.854/99 — Conforme anexo V.

¢) Declaracdo de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, no caso da
apresentacao do Cartdo de Cadastro de Fornecedor, em vigor.

6 - PROPOSTA
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6.1 — A proposta de pregos, devera ser apresentada em envelope lacrado, denominado
"ENVELOPE B — PROPOSTA DE PRECOS", identificado externamente com o nome
do proponente (razdo social), nimero da licitagdo, enderecado a Camara Municipal de
Saquarema, e compreender os seguintes documentos:

6.2 - A proposta impressa em PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO II
do Convite ou digitada e apresentada em papel timbrado da empresa, redigida em lingua
portuguesa salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, que dificultem o seu perfeito entendimento, assinadas pelo representante
legal da empresa licitante ou por seu preposto legalmente estabelecido, e carimbadas
com carimbo de CNPJ da empresa.

6.3 - O prazo de validade da Proposta de Precos ndo poderd ser inferior a 60 (trinta)
dias, contados da data de abertura da proposta, sendo este prazo expresso na propria
Proposta de Precos ou em Declaracdo assinada pelo representante legal da empresa,
dentro do Envelope B- Proposta de Pregos;

6.4 - Se por motivo de for¢a maior, a adjudicagdo nao puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta, e caso persista o interesse da Camara Municipal de Saquarema,
esta podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo.

6.5 - As Propostas de Pregos, que atenderem aos requisitos deste Edital, serdo
verificadas pela Comissao Permanente de Licitagdo, quanto a erros aritméticos, que,
caso necessario, serdo corrigidos da seguinte forma:

6.6. - Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagdo do pre¢o unitario
pela quantidade correspondente: prevalecera o preco unitario;

6.7. - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por
extenso: prevalecera o valor por extenso;

6.8. - Se for constatado erro de adi¢do, subtragdo, multiplicacdo ou divisdo: o resultado
corrigido serd o considerado;

6.9 - Caso a licitante ndo aceite as corre¢des procedidas, sua Proposta de Precos sera
desclassificada.

6.10 - Da reunido para abertura dos envelopes A (envelope da documentagdo), B
(envelope da proposta), serd lavrada ata circunstanciada.
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6.11 - O licitante que enviar os envelopes A - DOCUMENTACAO e B - PROPOSTA
DE PRECOS e nao estiver presente na reunido, nao cabe entrar com recursos ou
discordar do resultado da presente licitagdo;

7 JULGAMENTO

7.1 - No local, dia e hora previstos neste Convite, em sessdo publica, deverdo
comparecer os licitantes, com os envelopes “A” contendo os documentos de habilitacao
e “B” a proposta de precos.

7.2. - Para participar da presente licitacdo, o licitante devera apresentar a designacdo de
seu representante legal, por intermédio de Carta de Credenciamento, conforme modelo
apresentado no Anexo VI ou Procuracdo especifica ao fim colimado, passada por
instrumento publico ou particular, esta ultima com firma reconhecida, e devidamente
assinada por quem de direito na forma do seu contrato social ou estatuto, que confira
aos representantes poderes, para representd-la no ato, acompanhada do original e do
documento oficial de identidade dele representante.

7.3 - Sera declarada vencedora a proposta considerada exequivel e mais vantajosa para a
municipalidade e que apresentar o menor preco global.

7.4 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta, conforme inciso III, art. 45 da Lei
n°. 123 de 14 de dezembro de 2006.

8. DO RECURSO

8.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar, a intengdo de recorrer,
cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
apresentacao das razdes do recurso.

8.1.1. Aos licitantes que manifestarem a intenc¢ao de recorrer, sera concedido o prazo de
05 (cinco) dias uteis para apresentagdo das razdes do recurso;

8.1.2. Aos demais licitantes, independentemente de intimagdo, serd concedido igual
prazo para apresentagdo de contrarrazdes, o qual comecard a contar a partir do término
do prazo concedido ao recorrente.

8.2. O encaminhamento das razdes e eventuais contra razdes devera ser feito por escrito,
com a devida representacdo da sociedade empresaria, e protocolizado na Sede da
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Camara Municipal de Saquarema, das 10:00 as 16:00 h, na Rua Coronel Madureira, n.°
88 — Centro — Saquarema — RJ.

8.2.1. A auséncia da comprovagdo de legitimidade para a interposi¢do do recurso
importard no desprovimento do mesmo, podendo a Administragdo Publica conhecer as
razdes recursais, mesmo diante do desprovimento.

8.3. Apos o término da sessdo serd assegurada vista imediata dos autos a todos os
licitantes.

8.4. Os recursos serdo dirigidos ao Presidente, que reconsiderando ou nao a sua decisdo,
os encaminhard devidamente informados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a Assessoria
Juridica e ap0s parecer serd encaminhado a Autoridade Superior para decisao.

8.6. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9. DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO.

9.1. O procedimento de Homologacdo do certame ¢ atribuicdo Autoridade Competente
da CMS e ocorrera apds o julgamento e decisdo dos recursos, casos existam, apos a
devida analise do procedimento pela Assessoria Juridica aplicando-se o estabelecido no
Decreto Municipal N° 1.383 de 2014.

9.2. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Autoridade Competente da CMS.

10. DO CONTRATO

10.1. Homologado o resultado da licitacdo, a Cadmara Municipal de Saquarema
convocara o vencedor para, no prazo de cinco dias uteis contados da data do
recebimento da convocagao, assinar o contrato.

10.2. Poder4, a proposta do licitante, ser desclassificada até a assinatura do Contrato se
tiver a Camara Municipal de Saquarema conhecimento de fato ou circunstancia
superveniente que desabone sua regularidade fiscal, juridica, qualificagdo técnica e/ou
econdmico-financeira. Neste caso, poderd ser procedida nova classificagdo,
efetuando-se a convocagdo dos licitantes remanescentes, em ordem crescente de precos.

10.3. Apos a assinatura do Contrato, poderd ser emitida "Ordem de Inicio de Servigo"
dentro do prazo de validade do Contrato.
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10.4. Havendo aditivo contratual, devera ser publicado Extrato de Termo Aditivo no
D.O.S (Diario Oficial de Saquarema).

10.5. No contrato constardo, também, as obrigagdes da Camara Municipal de
Saquarema e do Fornecedor.

11. DA VIGENCIA

A vigéncia deste Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia util
posterior a assinatura do contrato.

12. DO REAJUSTE

12.1. O reajuste deverd ser de acordo com a oscilacio do mercado, observando os
registros no banco de dados da pesquisa de mercado disponivel no Setor de Compras e
em conformidade com os dispositivos legais descritos no Art. 65 da Lei 8.666/93.

12.2. Os precos obedecerdo aos critérios de pratica de mercado, sendo considerado o
valor do preco de mercado, no qual acarretara imediata supressao a este, sempre que a
oscilagdo representar fornecimento em condigdo prejudicial a Contratante.

12.3. A empresa fica ciente da obrigagdo de, a qualquer tempo, apresentar copias das
notas fiscais de aquisi¢do dos produtos, para fins de orientacdo de pratica de equilibrio
econdmico financeiro, sem prejuizo de valor a Contratante.

13. DA CONTRATACAO

13.1. O(s) item(ns) objeto(s) deste CONVITE sera contratado com a proponente
adjudicataria e formalizado por meio de contrato (ANEXO VIII). Nao sendo celebrado
com esta, podera o 6rgdo licitante convocar a(s) outra(s) proponente(s) classificada(s),
para efeito de aplicagdo das determinagdes consubstanciadas no item 13 e subitens.

13.2. A proponente adjudicatdria devera comparecer para assinatura do contrato no
prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data da convocacdo expedida pelo
Administrador Geral.

13.3. A(s) convocagao(des) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de
comunicagdo que comprove a data do correspondente recebimento, nos termos do
subitem acima.
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13.4. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela
CONTRATANTE. Nao havendo decisdo, a assinatura do contrato devera ser
formalizada até o 10° dia, contado da data da convocacao.

13.5. A recusa injustificada de assinar o contrato ou aceitar / retirar o instrumento
equivalente, observado o prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida por parte da(s) proponente(s) adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as
sangoes previstas no item 17.

14. DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DA EXECUCAO

14.1. O prazo, local e condi¢gdes da execugdo dos servicos estdo definidos no Termo de
Referéncia (Anexo I).

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. A despesa decorrente do convite esta estimada em R$163.600,00 (cento e sessenta
e trés mil e seiscentos reais). A despesa decorrente desta Licitacdo correrd a conta do
Programa: 010310011.2.110000 (Operacionalizagdo da Camara Municipal), Natureza:
3.3.90.39.99.00.00 (Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica).

16. DO PAGAMENTO

16.1. A nota fiscal devera ser apresentada mensalmente, a fim de ser atestada e
posteriormente encaminhada para pagamento, que devera ser efetuado em até 30 (trinta)
dias;

16.2. A Camara Municipal de Saquarema somente efetuard o pagamento a
CONTRATADA, desde que obedega as formalidades legais e contratuais previstas;

16.3. Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condigdes especificas
da CONTRATADA, aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei Federal No. 9.430,
de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal No. 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei
Complementar No. 106, de 31 de julho de 2003 e Protocolo ICMS 42/2009 (NF-e),
combinada com a correspondente lei municipal do local de prestagao dos servigos, com
as alteragdes e regulamentagdes posteriores.

16.4. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes desde que este atraso decorra de
culpa da CMS, o valor devido sera acrescido de 0,2% (dois décimo por cento) a titulo
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de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensagao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida;

16.5. O pagamento da multa e da compensagdo financeira a que se refere o subitem
anterior sera efetivado mediante a autorizagdo expressa da Presidéncia da Céamara
Municipal, em processo proprio, que se iniciard com requerimento da licitante
contratada dirigido ao Setor de Financas;

16.6. Caso a CMS efetue pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30 (trinta)
dias, sera descontada da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e
trés milésimo por cento) por dia de antecipagao;

16.7. Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observada as condigdes especificas
da CONTRATADA, aplicar-se-4, no que couber, o dispositivo da Lei Federal n°® 9.430,
de 27 de Dezembro de 1996, na Lei Federal 8.212, de 24 de Julho de 1991 e na Lei
complementar n° 116, de 31 de Julho de 2003, combinada com a correspondente Lei
Municipal do Local de prestacdo dos servigos, com suas alteragdes e regulamentacdes
posteriores;

16.8. No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipoteses de ndo retencdo
constante do Art. 4°, ou como pessoa juridica amparada por medida Judicial constante
do Art. 36, ambos da instru¢do normativa SRF, n® 1.234, de 11.01.2012, devera
apresentar juntamente com o documento de cobranca a comprovagado exigida na referida
instru¢do normativa, sob pena de retencao de tributos da fonte;

16.9. Na hipdtese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo
para o pagamento respectivos, prosseguindo-se a contagem somente apoOs apresentagao
da nova documentacao isenta de erros.

17. DAS SANCOES APLICAVEIS

17.1. Aos licitantes, na forma prevista no art. 81 da Lei Federal n°. 8.666/93, garantida a
ampla defesa, poderd ser aplicada san¢do de impedimento de licitar e contratar com
orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal, aquele licitante que:

a) apresentar documentacao falsa;

b) deixar de apresentar documentagdo exigida para o certame;

¢) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar Autoriza¢do Para
Fornecimento;
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d) ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagdo;
€) ndo mantiver a proposta;
f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

17.1.1. Configurada quaisquer das hipdteses do item anterior, o licitante estara sujeito a
multa de até 20% (vinte por cento) do valor da sua proposta originaria.

17.1.2. O prazo do impedimento de licitar e contratar serd de até 5 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

17.1.3. As sang¢des serdo registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Camara Municipal de Saquarema por periodo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1 - O prazo para interposicdo de recurso e seu julgamento sdo os previstos no
Art.109 da Lei 8.666/93.

18.2 - O licitante que enviar os envelopes A - DOCUMENTACAO e B - PROPOSTA
DE PRECOS e ndo estiver presente na reunido, ndo cabe entrar com recursos ou
discordar do resultado da presente licitagdo;

18.3 - Os interessados que desejarem obter qualquer esclarecimento a respeito da
licitacdo, poderdo fazé-lo junto a Comissdo de Licitagdes da Camara Municipal de
Saquarema, sito & Rua Coronel Madureira, 88 - Centro — Saquarema- RJ, ou pelo
telefone (22) 2654-9432, no horario de 11:00 as 15:00h.

18.4 - Sera considerado domicilio dos licitantes a cidade de Saquarema, e competente o
respectivo foro em tudo que disser respeito a licitagdo e a adjudicacdo dela resultante.

18.5 — Fazem parte integrante deste Convite:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Proposta de preco;

Anexo III — Valor méximo proposto pela administracao;
Anexo IV — Declaracao de fatos impeditivos ou Superveniente;
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Anexo V — Declaracao nos termos da Lei n® 9854/99;

Anexo VI — Modelo de credenciamento;

Anexo VII — Modelo de Declaragao de Aceitacao de Todas as Condigdes do Edital
Anexo VIII — Minuta do contrato.

Saquarema, 06 de novembro de 2023.

Odinei Garcia Ramos
Presidente
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
E CONSULTORIA EM GESTAO TRABALHISTA E FISCAL DE RECURSOS HUMANOS NO
SETOR PUBLICO MUNICIPAL, ATENDENDO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAQUAREMA.

2. DA JUSTIFICATIVA

Criado pelo Decreto n° 8.373/2014 e eSocial traz um novo cenario legal a partir da sua
implantacdo. O eSocial, exige que as empresas e os o6rgaos da administragao publica, se adaptem as
exigéncias legais com prazos ja definidos.

A partir de julho de 2021 através do eSocial, iniciou-se a unica forma dos oOrgdos e
instituicdes publicas unificarem o envio dos dados sobre seus trabalhadores ao Governo Federal.
Assim, importante se faz ressaltar, que todos que tiverem trabalhadores, deverdo usar o eSocial, de
forma obrigatoria. Noutros termos, tanto 6érgaos publicos, ligados diretamente ao Poder Central nas
esferas federal, estadual e municipal; quanto autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas,
agéncias reguladoras e sociedade de economia mista estdo obrigadas a informar suas obrigagdes
trabalhistas; previdenciarias e fiscais ao governo usando o eSocial.

Até entdo, as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais decorrentes das relagcdes de
emprego entre a CONTRATANTE e seus empregados/estagiarios/jovens aprendizes, etc., eram
realizadas por meio do envio de arquivos/declaracdes aos orgdos gestores dessas obrigagdes em
diversos sistemas ou programas (GFIP, DIRF, CAGED, RAIS, DCTF), ou manualmente (PPP, CAT,
LRE, CTPS, etc.). Com o eSocial, essas obrigagdes serdo cumpridas pelo envio, em um unico canal,
de arquivos que conterdo micro declaragdes e consolidarao todos esses dados.

A obrigatoriedade do eSocial comegou para a CONTRATANTE em 8° de julho de
2021. Portanto ¢ fundamental a atuacdo preventiva da CONTRATANTE no sentido de manter-se
adimplente junto aos orgdos fiscalizadores, sendo a substituicdo das obrigagdes em questao
mandatoérias e, se ndo cumpridas dentro dos prazos legais, passiveis de multas e sangdes pelos o6rgaos
de controle.

Nessa mesma linha, foi editado a Instru¢ao Normativa da Receita Federal do Brasil n. 1.701, de 14
de marco de 2017, que instituiu a Escrituracdo Fiscal de Retencdes e Outras Informagdes Fiscais —
EFD-Reinf. E, também, a Instrugdes Normativas RFB 1234 de 11 de janeiro de 2012 e a IN RFB
2145 de 26 de margo 2023 que dispde sobre a retencdo de tributos incidentes sobre pagamentos
efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagdo de servigos pelos 6rgdos da
administracdo publica federal direta, autarquias, fundagdes, empresas publicas federais, sociedades
de economia mista e demais entidades que menciona, e pelos 6rgaos da administracao publica direta
dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, inclusive suas autarquias e fundagdes.
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Sendo assim, o uso de solugdo de TI adaptada a l6gica do eSocial para cumprimento das obrigacdes
¢ imprescindivel, ja que a transmissdo de todos os dados se dard de forma eletronica, ndo sendo
aceita de outra maneira pelos orgdos de fiscalizagdo. O volume de informagdes a consolidar s6 pode
ser trabalhado em sistema de informacdo, ja que ¢ invidvel a manipulagdo dos dados de forma
manual com seguranca. Além do mais, faz-se necessdario a qualidade e assertividade das
informacgoes enviadas, cumprindo os cronogramas, procedimentos e normativas do eSocial.

Diante disso, justifica-se a contratacdo de empresa que preste servigo especializado, capaz de
assessorar a CONTRATANTE com expertise tecnologica; notorio saber em recursos humanos,
obrigacdes trabalhistas, previdenciaria e fiscais e com autonomia compativeis com a assun¢ao aos
riscos descritos.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O presente Termo de Referéncia visa a contratagdo de uma empresa para capacitacdo de toda a
equipe do RH, incluindo aplicagdo tedrica e técnica compreendendo os seguintes servigos:

Analise preventiva e orientacdo técnica, in loco, nos documentos expedidos pelo setor de
Recursos Humanos;

Orientacdo e respostas técnicas referente a notificagdes de Orgaos Fiscalizadores e Controladores;

Orientacdo e assessoria em gestdo fiscal na regularizacdo, elaboragdo e envio de declaragoes;
elaboracdo de parcelamentos; emissao dos DARFs e GPS; criagdo, baixa e altera¢do dos responsaveis
dos CNPJs vinculados e regularizagao do CAUC.

Acompanhamento ¢ orientagdo no envio de informagdes mensais e online referente ao eSOCIAL,
GFIP, DCTF WEB, EFD-REINF, SISOBRAPREF ¢ CAGED;

Acompanhamento e orientagdo no envio de informagdes anuais, RAIS E DIRF;

Acompanhamento e orientacdo fiscal e administrativa perante a Receita Federal e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional.

Consultoria em EFDREINF com acompanhamento das contribui¢cdes previdenciarias de
prestadores de servigos de Pessoa Juridica, retengao ampla do Imposto de Renda Retido na Fonte de
acordo com a IN 1234/2012 e IN 2145/2023, incluindo capacitacdo dos servidores da Camara
Municipal.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com o objeto presente sera assegurada por conta de recursos que estardo livres e nao
comprometidos, conforme dotagdo orgamentaria vigente para o exercicio de 2023, pertinentes a
Camara Municipal de Saquarema, segundo dados abaixo:

Programa: 010310011.2.110000 (Operacionalizag¢do da Camara Municipal).
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Natureza: 3.3.90.39.99.00.00 (Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica).

Declara-se, por oportuno, que a despesa com a efetivagdo do objeto em tela possui adequagdo
or¢amentaria e financeira com a Lei Or¢camentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e
com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

5. VALOR ESTIMADO

O valor total para a aquisi¢do dos bens descritos neste processo constard dos autos, a partir da
pesquisa de pregos a ser oportunamente realizada pelo Departamento de Compras desta Casa
Legislativa.

6. CONDICOES DE PRAZO

Os servigcos executados de assessoria e consultoria em gestdo trabalhista e fiscal de recursos
humanos, deverao ter um prazo de duracao de 12 (doze) meses.

7. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

7.1. A empresa deverd apresentar apos a execu¢do do servigo, a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s),
emitida(s) para fins de protocolizagdo, liquidagdo e pagamento, acompanhada(s) dos seguintes
documentos:

7.1.1. Certidao Negativa de Débitos com a Unido — CND, referente as contribui¢des previdencidrias e
as de terceiros.

7.1.2. Certificado de Regularidade de Situagdao do FGTS.

7.1.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a inexisténcia de débitos
perante a Justica do Trabalho.

7.2. O pagamento sera efetuado pelo Departamento de Contabilidade e Financas em até 30 (trinta)
dias corridos, contados da data de emissdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatdrios, citados acima, mediante ordem bancaria, emitida através do Banco indicado pelo
fornecedor, creditada em conta corrente da empresa contratada, ou mediante boleto identificado com
os dados do fornecedor.

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, na pendéncia de qualquer uma das situacdes
especificadas acima.

7.4. Os documentos discriminados nos subitens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3 devem estar com validade
vigente, caso contrario, o pagamento ficara retida até a apresentacdo de novos documentos, dentro do
prazo de validade, ndo cabendo a Camara Municipal de Saquarema, nenhuma responsabilidade sobre
0 atraso no pagamento;
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7.5. Decorridos 30 (trinta) dias contados da data em que os pagamentos estiverem retidos, sem que a
empresa apresente a documentacdo habil para liberacdo dos seus créditos, o Contrato podera ser
rescindido unilateralmente pela Camara Municipal de Saquarema.

8. MODO / PRAZO / LOCAL DE ENTREGA

8.1.1. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser executado na sede da Camara Municipal de
Saquarema, durante todo o periodo de duragdo do contrato. O prazo maximo para inicio da execu¢ao
do objeto ¢ de 2 (dois) dias contados a partir da Ordem de Inicio de Execucao de Contrato.

8.2. A fiscalizagdo ou funciondario designado para tal supervisionara o desenvolver dos servigos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Receber no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aprovagao do objeto em tela.

9.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades verificadas na
assessoria fornecida, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado.

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do servigo, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.6. Fornecer a Contratada a relagao de servidores e unidades autorizadas a acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato e atestar os relatorios de visita, quando necessario.

9.7. Esta Casa ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢ao do objeto do fornecimento, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus funcionarios, prepostos ou subordinados.

9.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.9. Verificar se os servigos estdo de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e demais condigdes estabelecidas.

9.10. Empenhar, para cumprimento do Contrato, os recursos or¢amentirios necessarios ao
pagamento.

9.11. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no sistema, podendo recusar o
recebimento em até 30 dias, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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9.12. Notificar previamente a Contratada, quando da aplicacao de penalidades.

9.13. Reservar a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Termo de Referéncia e todo o mais que se relacione
com a futura execucdo contratual, desde que ndo acarrete Onus para a Camara Municipal de
Saquarema ou modificagdo das obrigagdes.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia honrando
sua proposta e assumindo como exclusivamente seus os riscos e¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita condi¢do dos servigos prestados.

10.2. Prestar o(s) servico(s) contratado(s), conforme especificacdes e prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia e local contido na solicitagao.

10.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data
de atendimento a solicitagdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao.

10.4. Ressarcir o Poder Legislativo Municipal do equivalente a todos os danos decorrentes de
paralisacdo ou interrup¢do do fornecimento do objeto contratual, exceto quando isso ocorrer por
exigéncia da Contratante ou ainda por caso fortuito ou for¢a maior, circunstancias devidamente
comunicadas a contratante no prazo de 48 (quarenta e oito horas), apds a sua ocorréncia.

10.5. Efetuar os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa
execucao do objeto do contrato por sua conta, na forma do art. 75 da Lei 8666/93.

10.6. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a Contratante
ou a terceiros, tendo como agente a Contratada, na pessoa de prepostos ou estranhos.

10.7. Observar rigorosamente todas as especificagdes técnicas, gerais.

10.8. Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigagdes estabelecidas na legislacdao
especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncias da espécie, forem vitimas seus
funciondrios ou prepostos durante o processo de entrega dos bens, ainda que verificado o acidente em
dependéncias da Contratante.

10.9. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas a
Contratante em decorréncia de descumprimento de qualquer cldusula ou condicdo deste contrato,
dispositivo legal ou regulamento, por sua parte.

10.10. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

10.11. Indicar preposto para representd-la durante a execucdo do contrato.

10.12. Criar ou informar um e-mail oficial para comunicacdo com a Contratante, a fim de registrar
solicitagdes, prazo e possiveis imprevistos no atendimento.
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10.13. Atender as solicitagdes da Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas apos solicitacao formal
da mesma.

10.14. Fornecer os deste Termo de acordo com a solicitagdo da ordem de inicio, atendendo as
necessidades da Contratante, a qual servira de subsidio para emissao da nota fiscal.

10.15. Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencao das condi¢des
de capacitacao exigidas para a contratagao.

10.16. A Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execu¢do ou de materiais empregados.

10.17. Ser o tunico, integral e exclusivo responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar & Camara Municipal de Saquarema ou a terceiros,
provenientes do(s) servico(s) contratado(s), respondendo por si e por seus sucessores, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento do Poder Publico contratante.

10.18. Prestar os servigos em tela rigorosamente no prazo pactuado, mediante requisi¢ao da ordem de
inicio de servigo, cumprindo com todas as demais obrigacdes impostas pelo presente Termo de
Referéncia e pela legislagdo aplicavel.

10.19. Manter, durante a futura execugdo contratual, quando for o caso, as condi¢des de habilitagao e
qualificagdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

10.20. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgue exposta em
vista das responsabilidades que lhe cabem na execucao deste Termo de Referéncia.

10.21. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizagdo da Camara
Municipal de Saquarema.

10.22. Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da Camara Municipal de Saquarema qualquer
ocorréncia anormal durante a execu¢ao contratual.

10.23. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da Camara
Municipal de Saquarema.

10.24. Havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se fizerem
indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢cdes da proposta, na forma do preceituado no art. 65, §§ 1°
e 2° da Lei n® 8.666/93.

11. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. O gestor e ou fiscal do contrato sera designado(s) pelo Presidente da Camara Municipal de
Saquarema para os fins do disposto no art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93. No entanto, tal ato ndo
exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implica em corresponsabilidade do Poder Publico
contratante ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de acdo ou omissdo
funcional, apurada na forma da legislacao vigente.
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11.2. Ficara a cargo do fiscal de contrato, observar as condigdes, prazos € o gerenciamento da
entrega. O mesmo, dentre outras atribui¢cdes inerentes a funcdo de fiscalizagdo, também devera
atestar oportunamente se o produto a ser adquirido e entregue encontra-se de acordo com as
quantidades e especificagdes solicitadas neste Termo de Referéncia.

11.3. Ficardo reservados a fiscaliza¢do o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo Administrativo e tudo o mais que se
relacione com o objeto licitado, desde que ndo acarrete dnus para a Camara Municipal de Saquarema
ou modificacdao da contratagdo.

11.4. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Camara Municipal de Saquarema
deverdo ser solicitadas formalmente pela empresa contratada a autoridade administrativa
imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo héabil para a adocdo de medidas
convenientes.

11.5. A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacdes, esclarecimentos, solugdes € comunicacdes necessarias ao fiel cumprimento
de suas obrigagdes nos termos do contrato a ser firmado.

11.6. A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto contratual, as implica¢des proéximas e remotas
perante a Camara Municipal de Saquarema ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execucao do objeto contratado, nao implica co responsabilidade desta
Casa ou de seus prepostos, devendo, ainda, a empresa contratada, sem prejuizo das penalidades
previstas, proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder Publico contratante, dos prejuizos apurados e
imputados a falhas na execucao do objeto em tela.

12. SANCOES APLICAVEIS

12.1. A empresa que durante todo o procedimento executado: ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida neste Termo, ensejar o retardamento da execugao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta ou cometer fraude, ficard impedida temporariamente de licitar
e contratar com o Municipio de Saquarema/RJ.

12.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela Contratada, sem justificativa,
podera sofrer as seguintes sangdes:

23.2.1. Serdo aplicadas as sangdes contratuais sobre as condutas tipicas, caso ocorram, observando-se
as disposigdes contidas no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.2.2. A eventual aplicagdao de multas observara o contido no art. 55, VII e Art. 80, Il e Art. 86 a 88
da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.3. A aplicacdo, nos termos legais, de qualquer penalidade por parte desta Casa Legislativa
realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada.
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12.4. A Camara Municipal de Saquarema reserva-se no direito de ndo receber o objeto que esteja em
desacordo com as especificacdes e condigdes constantes neste instrumento, podendo aplicar as
penalidades e sangdes previstas ou rescindir o contrato e aplicar o disposto no art. 24, XI da Lei
Federal n°. 8.666/93.

12.5. Os critérios de reajustes devem seguir o art. 40, X1, da Lei Federal n°. 8.666/93.

13. DO CONTRATO

O Contrato a ser firmado com o licitante vencedor, devera ter validade de 12 (doze)
meses a contar da data da primeira ordem de entrega do objeto em tela.

Saquarema, 20 de setembro de 2023

Elaborado por:

Ana Celi Jardim
Matricula 8165-1




Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: 1.549/2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ Rubrica: Fls.:

ANEXO II
PROPOSTA DE PRECOS

Modalidade: Carta Convite n° 019/2023
Processo Administrativo n° 1.549/2023
Menor valor total: R$ XXXX

Estamos encaminhando a esta Casa Legislativa proposta de precos para Carta Convite N
019/2023, cujo objeto destina-se a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO
TRABALHISTA E FISCAL DE RECURSOS HUMANOS NO SETOR PUBLICO
MUNICIPAL, ATENDENDO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAQUAREMA, conforme especificagdes contidas no Processo n° 1.549/2023. Para
tanto informamos que a validade da mesma ¢ de 60 (sessenta) dias, e o prazo de
execucdo ¢ o mesmo que se encontra definido no Edital.

VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO DO SERVICO TOTAL PARA 12
MENSAL MESES

SERVICOS DE ASSESSORIA E

CONSULTORIA EM GESTAO

1 TRABALHISTA E FISCAL DE

RECURSOS HUMANOS NO SETOR
PUBLICO MUNICIPAL

Valor total da prOpOSta é de R$ ****’***,** (********************************)
Dados da Proponente

CNPJ

Telefone/celular:

Fax:

Enderego Eletronico:

Dados Bancarios:

Data:

Assinatura/Carimbo
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) ANEXO III
PRECO MAXIMO PROPOSTO PELA ADMINISTRACAO

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO DO SERVICO TOTAL PARA 12
MENSAL MESES
SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM GESTAO
1 TRABALHISTA E FISCAL DE R$ 13.633,33 R$ 163.600,00

RECURSOS HUMANOS NO SETOR
PUBLICO MUNICIPAL
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ANEXO IV — (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.542/2023
Convite N° 019/2023

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU

SUPERVENIENTE.
A Firma/Empresa,
sediada na rua,
no, (cidade), (estado), inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.) sob o no , por

seu representante legal (Diretor, Gerente, Proprietario, etc.), DECLARA, sob as penas
da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes, que impossibilitem sua habilitagio
no Convite 019/2023, pois que continuam satisfeitas as exigéncias previstas no art. 27
da Lei n°® 8.666/93 ¢ alteracdes.

Saquarema,** de ***** de 2023

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaragdo devera ser colocada dentro do envelope habilitagdo, junto com os
demais documentos.
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ANEXO V — (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.542/2023
Convite N° 019/2023

DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO (COLAR LOGOMARCA DA

EMPRESA)

DECLARACAO (nos termos da Lei Federal n.° 9854/99)
Eu, , (nome completo) representante
legal da empresa , (nome da pessoa juridica)

interessada em participar no processo licitatorio Convite N° 019/2023, declaro, sob as
penas da Lei, que, nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8666/93 que a
referida empresa encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigao
Federal.

Saquarema,** de ***** de 2023

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaracao devera ser colocada dentro do envelope habilitagao, junto com os
demais documentos.
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ANEXO VI - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.542/2023
Convite N° 019/2023

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular, a (Razdo Social da Empresa), com sede (endereco

completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.° ............ e Inscricdo Estadual sob n.°
................... , representada neste ato porseu(s) (qualificagdo(des) do(s) outorgante(s))
N (C:) R , portador(a) da Cédula de Identidade RG n.° ............. e CPF
N , nomeia(m) e constituilem) seu bastante representante o(a)
S1(@)eeeevieeeiieeeee e , portador(a) da Cédula de Identidade RG n.° .......................
eCPF N , a quem confere(imos) amplos poderes para representar a
(Razdo Social da Empresa) perante .................... (indicagdo do 6rgdo licitante), no que

se referir ao Convite 019/2023, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas
as fases do certame inclusive apresentar, os envelopes ¢ PROPOSTA DE PRECOS (A)
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B) em nome da Outorgante, ofertar lances,
desistir expressamente da intencao de interpor recurso administrativo ao final da sessdo,
manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os
esclarecimentos solicitados pelo presidente, enfim, praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Saquarema,** de ***** de 2023

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.1: O Credenciamento deverd ser apresentado junto com a documentagdo de
credenciamento, fora dos envelopes, apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinado pelo administrador legal da empresa.

OBS.2: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva
assinar pela sociedade, a falta de qualquer uma delas invalida o documento, salvo se for
saneada no momento do credenciamento.
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ANEXO VII - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.542/2023
Convite N° 019/2023

MODELO DE DECLARACAO DE ACEITACAO DE TODAS AS CONDICOES DO
EDITAL

A Camara Municipal de Saquarema — CMS, Rua Coronel Madureira, 88, Centro,
Saquarema — RJ. Comissdo Especial de Licitagao - Convite Ref.: Convite N° 019/2023.
Para efeito do Edital em referéncia, declaramos o seguinte: 1. Que o prazo de validade
dos precos e condi¢des da nossa proposta ¢ minimo de 60 (Sessenta) dias corridos, apos
o encerramento do Certame. 2. Que aceitaremos todas as condi¢des contidas neste
Edital e seus anexos. 3. Que os produtos e/ou Servigos ofertados atendem
satisfatoriamente ao fim a que se destina, com qualidade, originalidade, rendimento e
seguranca, sob pena da aplicacao das Penalidades Legais. 4. Que os Pregos ofertados ja
estdo inclusos todos os impostos pertinentes. 5. Que o nosso CNPJ ¢ , referente ao
seguinte enderego: . 6. Que o nosso telefone ¢ () . 7. Que os precos apresentados
refletem os de mercado no momento; a) compreendem todas as despesas incidentes
sobre o objeto licitado, tais como impostos, tarifas, taxas, fretes, seguros, etc...; b) sdo
irreajustaveis durante a validade da proposta; 8. Declara ter ciéncia que uma vez
apresentada a proposta de pregos, nao serd admitida desisténcia da mesma,
cancelamentos, retificagdes de  precos, alteragdes ou alternativas nas
condigdes/especificacdes estipuladas; 9. Condi¢des e prazo de garantia, conforme o
disposto no Anexo I e da Proposta de Precos Anexo V, deste Edital, salvo se a proposta
contemplar condigdes e prazos mais vantajosos para a CMS; 10. Que os pagamentos
serdo creditados na conta- corrente abaixo discriminada

Saquarema,** de ***** de 2023

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaracao devera ser colocada dentro do envelope habilitagdo, junto com os
demais documentos.
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Anexo VIII - (MODELO) CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°
PROCESSO: 1.542/2023
Convite N° 019/2023

CONTRATO CELEBRADO PELA
CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
E PELA EMPRESA ,
QUE TEM POR OBJETO CONVITE PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
GESTAO TRABALHISTA E FISCAL DE
RECURSOS HUMANOS NO SETOR
PUBLICO MUNICIPAL, ATENDENDO A
DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAQUAREMA..

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, inscrito no CNPJ sob
o n°. 27.792.290/0001-00, com sede na Rua Coronel Madureira, 88, Centro, Saquarema
— RJ, CEP 28990-000, doravante denominado CAMARA, representado pelo Presidente
da Camara, Senhor Odinei Garcia Ramo, brasileiro, portador (a) da carteira de
identidade n°. XXXX, expedida pelo XXXX, e inscrito(a) no CPF sob o n°. XXXXX.,

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ (MF) n.° , localizada no (a) , representada pelo(a)
Sr(a). , portador(a) da Cédula de Identidade n.° ¢ CPF (MF) n.° , de acordo com a
representacdo legal que lhe ¢ outorgada por .

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado pelo Processo Administrativo n°
1.549/2023, regido pela Lei n° 8666/93, CONTRATANTE e a CONTRATADA acima
identificados, e pelos seus representantes devidamente qualificados, t€ém justo e
acordado, por si e eventuais sucessores, a execu¢do, pela segunda, do objeto abaixo
descrito, mediante clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. Constitui objeto deste instrumento CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO
TRABALHISTA E FISCAL DE RECURSOS HUMANOS NO SETOR PUBLICO
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MUNICIPAL, ATENDENDO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAQUAREMA.

1.2. A execu¢dao dos servicos obedecera aos termos do Edital de Licitagdo na
modalidade Convite N° 019/2023 e seus anexos que, juntamente com a Proposta da
Contratada, passam a integrar o presente instrumento contratual, independente de
transcrigao.

1.3. Os documentos referidos na presente clausula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua extensao e desta forma reger a execucdo do
objeto contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

2.1. O valor global estimado do presente Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses, ¢
de RS

2.2. Os precos propostos pela CONTRATADA abrange o pagamento de todas as
obrigacdes a seu cargo, bem como:

A) Execucgdo propriamente dita, do fornecimento descrito na clausula primeira;

B) Os encargos sociais trabalhistas e previdencidrios incidentes sobre a mao de obra
empregada pela CONTRATADA para que possa dar exato cumprimento ao presente
contrato;

C) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre este ou
sobre a aquisicao deste objeto;

2.3. O pagamento serd realizado, em até¢ 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da(s)
nota(s) fiscal (is) devidamente atestada(s) por 02 (dois) servidores;

2.4. O pagamento do objeto do presente contrato serd efetuado mediante a execu¢do do
objeto discriminado no Edital de Convite n°. 019/2023 e seus anexos, partes integrantes
do presente instrumento contratual;

2.5. Os precos pactuados sdo irreajustaveis, independentemente de elevacdo dos custos
relativos ao fornecimento ora contratado;

2.6. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrera a incidéncia de
juros de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pré rata die entre o 31° (trigésimo
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primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranca e a data do efetivo
pagamento;

2.7. O valor do pagamento eventualmente antecipado serd descontado pela aplicacdo da
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado "pré rata die" entre o dia do
pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranga;

2.8. Nos termos da Lei 8.212/91, especialmente artigo 31 e seus pardgrafos 3° e 4°
acrescidos pela Lei 9.032 de 28/04/95, as faturas serdo pagas em até 30 (trinta) dias,
ap6s a comprovacao pela Adjudicatéria, do recolhimento prévio dos encargos relativos
ao ISS, FGTS, bem como das Contribui¢des Previdenciarias incidentes sobre a
remuneragdo dos empregados alocados aos servigos objeto da presente licitagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTAMENTO

3.1. O reajustamento dos precos referidos no item 3.1 poderd ser processado
anualmente, sendo o primeiro concedido depois de transcorrido ( ) meses da data de
assinatura deste Termo. O Indice de reajuste sera de acordo com o IPCA dos tltimos ()
meses.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS

4.1. O prazo de execugdo destes servicos serd de ( ) meses, a contar da data de
assinatura deste Termo.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Os recursos necessarios ao custeio do presente Contrato serdo os oriundos da
dotacdo orcamentdria da Camara Municipal de Saquarema/RJ, correrdo por conta da
seguinte dotagdo orcamentaria: PROGRAMA DE TRABALHO: ; ELEMENTO DE
DESPESA: ; FONTE DE RECURSOS: .

CLAUSULA SEXTA - DA PRORROGACAO

6.1. O presente contrato podera ser prorrogado e/ou alterado nas formas previstas na Lei
n® 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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7.1. Garantir o pagamento mensal, correspondente a prestacao dos servigos realizada no
respectivo periodo, até, no maximo, o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da
efetiva execucgao dos servigos.

7.2. Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de execucdo
dos servigos de fornecimento contratados, e do comportamento do pessoal da
CONTRATADA, sem prejuizo da obrigagdo desta, de fiscalizar seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7.3. Nos termos do artigo 67, da Lei Federal n°® 8.666/93, fica designado como fiscal do
contrato o (a) servidor (a) , Matricula .

7.4. Fornecer as informagdes e dados necessarios a plena execugdo dos servicos,
inclusive analisando e aprovando eventuais alteragdes e/ou inovagdes na metodologia
de execucdo da CONTRATADA.

7.5. Expedir as respectivas ordens de servigo.

7.6. O extrato do presente contrato serda publicado, nos termos do paragrafo unico do
Art.61, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Garantir a execugdo dos servi¢os ora contratados, na forma da lei, e conforme
definido no Edital e na Proposta da CONTRATADA, aprovada pelo CONTRATANTE,
e que faz parte do presente instrumento como se nele estivesse transcrita.

8.2. Manter preposto — aceito pela CONTRATANTE — no local da prestagdo dos
servigos, para representa-lo na execucao do Contrato, nos termos do artigo 68, da Lei n°
8.666/93.

8.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do Contrato em que se comprovarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou de materiais empregados.

8.4. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados por seus agentes
diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao do Contrato.

8.5. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais ¢ comerciais resultantes da execucao do Contrato.



Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: 1.549/2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ Rubrica: Fls.:

8.6. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes de qualificacdo exigidas para a
presente contratacao.

8.7. Execugdo dos servicos observando rigorosamente as especificagdes e
determinagoes técnicas contidas no Edital.

8.8. Fornecimento de todo material e equipamento necessario para execucao dos
Servigos.

8.9. Comunicar por escrito a CONTRATANTE a existéncia de irregularidades de
qualquer natureza.

8.10. Facilitar a fiscalizagdo dos agentes formalmente indicados pela CONTRATANTE.

8.11. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante todo o periodo de execucdo do
Contrato, as condigdes de habilitagdo juridica e regularidade fiscal exigidas pela Lei
Federal n°® 8666/93, artigos 28 e 29, respectivamente, bem como as condigdes de
habilitagdo técnica e econdmico financeira requeridas e verificadas pela
CONTRATANTE no processo licitatorio que originou o presente Contrato.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1. O atraso injustificado no inicio da execucdo do objeto do Contrato sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora de 5% (cinco por cento) do valor mensal estimado do
servico objeto do atraso.

9.2. A multa a que alude o item 9.1 da presente clausula ndo impede que a
Administragdo rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as outras sangdes previstas
neste, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

9.3. Por infringéncia total ou parcial de quaisquer das clausulas constantes deste
Contrato, a Camara Municipal de Saquarema/RJ, garantida a prévia defesa, podera
aplicar as seguintes penalidades:

9.3.1. Adverténcia;

9.3.2. Multa, na forma prevista no item 11.5 deste Termo;

9.3.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de Contrato
com a Administra¢ao Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
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9.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Camara Municipal de Saquarema/RJ, pelos
prejuizos causados e ap6s decorrido o prazo de sancao aplicado na alinea “c” deste item.

9.4. Qualquer inadimplemento as obrigacdes contratuais ensejarda a emissdo, pela
Camara Municipal de Saquarema/RJ, do documento AVISO DE DEFICIENCIA, que
comunicara a CONTRATADA que ela nao estd atendendo satisfatoriamente os servicos
objeto do Contrato. A CONTRATADA ter4 o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data de entrega do aviso, para sanar as deficiéncias apontadas. O ndo
atendimento ao AVISO DE DEFICIENCIA, sem manifestacio da CONTRATADA
dentro do prazo ou esgotados os recursos em todas as suas instancias, acarretara a
aplicagdo das penalidades previstas, além das san¢des previstas na Lei Federal n°
8.666/93, de 21.06.93 e alteragoes.

9.5. Para efeito de multas, fica estabelecido que sdo independentes e distintas, € a
aplicagcdo de uma nao exclui a aplicacao de outras.

9.6. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao unilateral por
ato da CONTRATANTE, independentemente de notificagdo ou interpelagdo judicial ou
extrajudicial, na forma do artigo 78, da Lei Federal n° 8.666/93;

9.7. Esgotado o valor da garantia, os descontos de multa serdo feitos sobre os
pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso,
cobrados judicialmente.

9.8. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera ainda,
garantida prévia defesa, aplicar a Contratada as sang¢des previstas nos artigos 87 e 88, da
Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteragdes.

9.9. As multas ndo tém carater compensatorio € 0 seu pagamento ndo exime a
CONTRATADA da responsabilidade pelas perdas ou danos decorrentes das infracdes
cometidas. PARAGRAFO PRIMEIRO: As multas aplicadas pelo contratante, através de
notificacdo ou atestado de atraso emitido pela fiscalizagdo, serdo, no decorrer do
contrato, descontadas na medi¢@o do proprio més ou no do meés seguinte.

PARAGRAFO SEGUNDO: Recebida a notificagdo, poderd a contratada, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, apresentar defesa junto a esta Casa Legislativa.
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PARAGRAFO TERCEIRO: Caso indeferido o recurso ou ndo o havendo, a multa seréa
aplicada conforme estabelecido pela CMS.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. Este Contrato podera ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, desde
que caracterizada formalmente uma das condi¢des abaixo especificadas:

a) O nao cumprimento ou cumprimento irregular pela CONTRATADA de clausulas
contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

b) A lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos

estipulados;

c) A CONTRATADA nd3o cumprir com as penalidades impostas por infragdes, nos
devidos prazos;

d) O atraso injustificado da CONTRATADA no inicio do servico;

e) A paralisa¢do do servigo sem justa causa e prévia comunicacdo a Administragao;

f) A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou

incorporagdo, sem a anuéncia prévia da CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execu¢ao, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execu¢do, anotadas na forma do § 1°, do
artigo 67, da Lei n° 8.666/93;

1) A decretagdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil da CONTRATADA;
J) A dissolucao da sociedade da CONTRATADA;

k) A CONTRATADA perder as condi¢des econdmicas, técnicas ou operacionais para
manter 0 Servigo;

1) A alteragcdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do Contrato;
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m) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DISPOSICOES FINAIS

11.1. Na hipdtese de suspensdo, por interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA
serd reembolsada na forma do artigo 79, § 2°, da Lei Federal n°® 8.666/93.

11.2. Havendo alteragdes que importem em modificagdes de clausula contratual, sera
indispensavel a lavratura do termo aditivo.

11.3. Aplicam-se ao presente Contrato e a sua execucdo as disposi¢cdes da Lei n°
8.666/93.

11.4. O foro para dirimir as questdes oriundas da execucdo deste Contrato ¢ o da
Comarca de Saquarema/RJ, Estado do Rio de Janeiro. E, por estarem assim justas e
contratadas, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas, a tudo presentes, para que produza seus efeitos legais.

Saquarema/RJ, de de 2023.

ODINEI GARCIA RAMOS
Presidente da Camara Municipal
(Contratante)

Representante:
(Contratada)



