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CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ  Rubrica: Fls.:

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL CMS N° 007/2023
PREAMBULO

A Camara Municipal de Saquarema torna publico aos interessados que promovera a presente
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 007/2023, cuja sessdo publica tera inicio
no dia 10/01/2024 as 15:00 horas, na Sala de reunides do plenario da Camara Legislativa,
localizada no andar térreo da Prefeitura Municipal de Saquarema, situada na Rua Coronel
Madureira n° 77, Centro, Saquarema — RJ, regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, e pela Resolucao n°® 854, de 12 de dezembro de 2012, da Camara Municipal de Saquarema
— RJ, com aplicagdo subsidiaria da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e pelo Capitulo
V, Secdo Unica, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, observadas as
alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais e do disposto neste Edital,
destinada a selecionar a proposta mais vantajosa, pelo critério de julgamento do MENOR
PRECO GLOBAL, através do Processo Administrativo n° 1.521/2023. O PREGAO seri
conduzido pelo PREGOEIRO: Pablo Luiz Alves Oliveira, auxiliado pela EQUIPE DE APOIO,
composta por Claudio Andrade da Silva Torres e Enédio de Souza Azeredo, nomeados através da
Portaria N° 094 de 19 de setembro de 2023.

O PREGAO seri disciplinado por este EDITAL e seus elementos integrantes, pela Lei Federal n°
10.520, de 17/07/2002, publicada no DOU. de 18/07/2002, pelos Decretos Municipais n.° 1.150,
de 13/12/2011 e N° 1.383 de 2014 e no que couber pela Lei Federal 8.666/93 e pelas normas
editadas na Lei n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

1. DO OBJETO

1.1. PREGAO PRESENCIAL PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
GESTAO DE PESSOAL, NAS AREAS DE APOIO ADMINISTRATIVO —
PORTEIRO/VIGIA, POR MEIO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE TERCEIRIZACAO DE
MAO DE OBRA, PARA COMPLETA E PERFEITA EXECUCAO DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DESTA CASA LEGISLATIVA, SENDO ESTES SERVICOS DE
NATUREZA CONTINUA E NOS MOLDES PRECONIZADOS NA CLT — CONSOLIDACAO
DAS LEIS TRABALHISTAS, COM FORNECIMENTO DE PESSOAL QUALIFICADO PARA
A EXECUCAO DOS SERVICOS, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia,
Anexo I deste Edital.

1.2. O objeto da presente contratacdo ¢ caracterizado como comum, pois os padroes de
desempenho e qualidade do objeto licitado podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Quanto a escolha pelo pela modalidade pregdo na forma presencial, justifica-se, entre os
principais motivos:
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a) O pregdo presencial permite inibir a apresentacao de propostas insustentaveis que atrasariam
os procedimentos da modalidade eletronica e aumentariam seus custos.

b) Ha diversas vantagens da forma presencial do pregdo sobre a eletronica, dentre as quais: a
possibilidade de esclarecimentos imediatos durante o pregdo presencial e facilidade na
negociacao de pregos, verificacdao das condigdes de habilitacdo e execucdo da proposta.

c) A opgdo pela modalidade presencial do pregdo ndo produz alteragdao no resultado final do
certame, pelo contrario, permite maior reducao de pregos em vista da interagdo do pregoeiro com
os licitantes

d) Ainda, a possibilidade de esclarecimentos imediatos durante a sessdo do pregdo presencial,
promocao de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar o procedimento licitatorio
(prevista no art. 43, §3°, da Lei 8.666/1993), verificacdo imediata das condi¢des de habilitacdo e
execucdo da proposta, manifestagdes recursais, proporcionando maior celeridade aos
procedimentos, visto em regra, ocorrerem na propria sessao publica, sem prejuizo da competi¢ao
de precos, também justificam a decisdo da adog¢ao do Pregao Presencial.

e) Doutro norte, a adogdo do pregdo em sua forma presencial fortalece o desenvolvimento do
comércio local deste Municipio, que conta com uma estimativa de 89.559 habitantes, segundo
dados do IBGE do ano de 2022, sendo que a realizagdo do pregdo na forma eletronica acarretaria
na auséncia de participacdo do comércio local e regional, que ndo estdo adaptados ao sistema
utilizado por este municipio para realizagdo do pregdo eletronico.

1.4. Sendo assim, a escolha da modalidade Pregdo Presencial ¢ a que melhor se adequa a
contratacdo do objeto do certame, pois a Administracdo Publica tem o poder discricionario para
decidir acerca da escolha da modalidade de licitagao pregdo presencial em detrimento do pregao
eletronico, de acordo com sua necessidade e conveniéncia, desde que motivadas.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacdo, que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos.

2.2. Nao sera permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, de
interessados que se encontrem sob faléncia, solvéncia, concordata, concurso de credores,
dissolu¢do e liquidagdo, estando também abrangidos pela proibi¢do aqueles que tenham sido
punidos com suspensdo do direito de licitar, ou declarados inidoneos para licitar ou contratar
com a Administra¢do Publica.

2.3. Nao serdo admitidas a Licitagdo as empresas suspensas pela administracdo do direito de
licitar, no prazo e nas condi¢des de impedimento. As declaradas inidoneas pela administragdao
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direta ou indireta, inclusive fundagdes, nos niveis Federais, Estaduais e Municipais, bem como as
que estiverem em regime de concordata ou faléncia.

2.4. Nao sera permitida a participagdo de Licitante que possua em seus quadros servidores ou
dirigentes da Céamara Municipal de Saquarema, ou qualquer vinculo com os mesmos,
observando o disposto no artigo 9°, inciso III e paragrafo 3°, da Lei n° 8.666/93.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o proponente devera comprovar que detém
poderes para a formulagdo de propostas e para a pratica dos atos relativos ao certame,
apresentando-se junto ao Pregoeiro munido de documento que o credencie.

3.2. A documentagdo referente ao credenciamento devera ser apresentada fora dos envelopes,
para analise pela Equipe de Apoio.

3.3. O representante a ser credenciado deverd ser distinto e Unico para cada licitante e
comparecera a sessao munido dos seguintes documentos:

a. Copia e original da Carteira de identidade ou de qualquer outro documento com foto,
reconhecido e devidamente inscrito no Orgdo a que pertence;

b. Sendo realizado por dirigente, proprietario, s6cio ou assemelhado da empresa proponente,
devera este apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado. Em se tratando de sociedade comercial ou sociedade por acdes, deve estar
acompanhado de documento de elei¢do de seus administradores. No caso de Microempreendedor
Individual, apresentar o Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI,
disponivel em http://www.portaldoempreendedor.gov.br; No caso de sociedade civil, o
responsavel deve apresentar a inscri¢do do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria
em exercicio. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
deve ser apresentado o decreto de autoriza¢do, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame;

c. Procuracdo publica ou particular com firma reconhecida ou Credenciamento conforme o
Anexo II, exceto quando o representante a ser credenciado pelo licitante possuir poderes de
representacdo da mesma, independente de autorizacdo de outrem, constante dos documentos
previsto no item “b”;

d. O licitante devera apresentar a declaracao em atendimento ao inciso VII do art. 4° da Lei n.°
10.520/2002 (conforme Anexo III), sendo indispensavel a apresentacdo da referida Declaragao,
sob pena de inaptidao para participar do certame;
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e. O licitante enquadrado na condi¢do de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte —
EPP devera apresentar:

e.l. Declaracdo de enquadramento de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ANEXO
VIID);

e.2. Declaragdo ou Documento congénere que confirme o enquadramento declarado pela
empresa na condicao de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, registrada no
respectivo 6rgao de registro publico (JUCERJA).

e.3. O licitante que, por inobservancia, deixar de apresentar a Declaragdo ou Documento
Congeénere exigido no item “e.2” deste item, podera, a critério do Pregoeiro, ter o documento
consultado junto ao oOrgdo de registro através da internet no ato de Credenciamento e, se a
consulta for positiva, o mesmo recebera o beneficio previsto na alinea “e” deste item.

3.4. Sera realizada consulta junto ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar
com a Administragdo Publica Municipal, Estadual e Federal para verificacao dos impedimentos.
3.5. A auséncia dos documentos arrolados nas alineas “a” e “c” nao excluira o licitante do
certame, mas importara a preclusao do direito de formular lances na sessdo, na renincia ao
direito de interposicdo de recursos e a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame. A
auséncia dos documentos arrolados na alinea “b” e “d”, decaira o direito de participar das fases
seguintes do certame e, a auséncia do documento arrolado na alinea “e” decaira o direito do uso
das prerrogativas estabelecidas na Lei Federal 123/06.

4. FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B):

4.1. Os ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (A) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(B) deverao ser apresentados, separadamente, em 02 (dois) envelopes distintos, fechados e
indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome da proponente, os
seguintes dizeres:

Envelope “A” — PROPOSTA DE PRECO

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

Rua Cel. Madureira, 88 — Centro — Saquarema — RJ
PROCESSO N° 1.521/2023

PREGAO N° 007/2023 — DATA: 10/01/2024 AS 15:00 horas.
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

Envelope “B” — HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
Rua Cel. Madureira, 88 — Centro — Saquarema — RJ
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PROCESSO N° 1.521/2023
PREGAO N° 007/2023 — DATA: 10/01/2024 AS 15:00 horas.
NOME E ENDERECO COMPLETOS DO LICITANTE

4.2. DAS PROPOSTAS DE PRECOS

4.2.1 A proposta de preco poderd ser elaborada conforme modelo (Anexo IV) deste Edital,
obedecidas as disposi¢des do Termo de Referéncia (Anexo I).

4.2.2 Na proposta de preco deverdo constar os seguintes elementos:

a) razdo social, CNPJ (que deverd ser o mesmo para a proposta comercial e Nota Fiscal),
endereco completo, numero de telefone, e-mail (se houver);

b) Nos casos em que o objeto licitado for prestacdo de servigo, ndo sera obrigatorio a indicagao
da marca no campo correspondente na proposta;

c) data e assinatura do representante legal da licitante, com a identificacdo de seu nome abaixo
da assinatura;

d) A Licitante deverd apresentar a declaragdo de aceitagdo de todas as condigdes do edital
(ANEXO VII), sob pena de desclassificacdo da proposta, que devera ser apresentado juntamente
com a proposta;

4.2.3 Seréd considerada desclassificada a proposta que contiver emendas, rasuras ou entrelinhas,
que dificultem o seu perfeito entendimento ou que possam comprometer a lisura do certame e

quaisquer vicios que forem consideradas insanaveis pelo Pregoeiro;

4.3. O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessdo publica.

4.4. Nos precos apresentados deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para a execucao
do servigo.

4.5. A proposta nao podera impor condi¢des ou conter opgoes.

4.6. A Administragdo ndo se responsabilizard por envelopes que ndo sejam entregues ao
Pregoeiro designado, no local, data e horario definidos neste Edital.

4.7. Em hipdtese alguma o pregoeiro receberd envelopes que ndo estejam lacrados ou que
estejam apenas grampeados, sob pena de invalidagdo da proposta;



Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: /2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ  Rubrica: Fls.:

4.8. Apds a abertura do certame, nao sera admitido cancelamento, inclusdo ou exclusao de
documentos, retirada da proposta ou alteragdo nas suas condi¢des, ficando o licitante sujeito a
suspensdo ou cancelamento do seu registro, de acordo com as previsdes legais, além da inclusao
no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Municipal.

4.9. Falhas meramente formais poderdo, apos a analise, serem sanadas pelo Pregoeiro, desde que
nao caracterizem tratamento diferenciado em relacao aos demais licitantes.

4.10. Para declaragdes assinadas digitalmente, as assinaturas digitais deverao conter chancela
para verificagdo de autenticidade via sitio eletronico, sob pena de invalidagao do documento caso
ndo seja possivel verificar a autenticidade da assinatura.

5. DA SESSAO DO PREGAO E DA FORMULACAO DOS LANCES

5.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, serd realizada sessdo publica para
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e
comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulacao de proposta e para a pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame.

5.1.1. O pregoeiro declarard aberta a sessdo e recebera dos licitantes os documentos pertinentes
ao credenciamento dos participantes e os envelopes de PROPOSTA DE PRECOS e
HABILITACAO.

5.1.2. A apresentagdo da proposta vinculard o seu autor a todas as condigdes e obrigacdes
inerentes ao certame.

5.1.3. Encerrada a etapa de Credenciamento, ndo serao credenciados novos licitantes. O limite de
espera serd tolerante em 15 minutos da abertura da sessao.

5.1.4. Em seguida, dar-se-4 inicio a abertura dos envelopes de propostas comerciais para
classificagao.

5.2. Da Classificagdo das Propostas:

5.2.1. Apés abertas as propostas, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade das mesmas, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

5.2.2. Seré declarada classificada, pelo Pregoeiro, a proposta do licitante que ofertar o MENOR
VALOR GLOBAL, conforme critério de julgamento indicado no preambulo deste Edital e
aquelas que tenham valores sucessivos e inferiores em até 10% (dez por cento) para participarem
dos lances verbais.
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5.2.3. Nao havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item anterior, o
Pregoeiro classificara as proximas trés melhores propostas subsequentes.

5.2.4. Qualquer discordancia entre a descri¢do contida na Proposta de Precos e o Termo de
Referéncia, nos itens, considerar-se-4 a especificacdo contida no Termo de Referéncia (Anexo 1),
sob pena de desclassificagdo.

5.3. Dos Lances:

5.3.1. O Pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de menor prego global e os
demais, em ordem crescente de valor.

5.3.2. Dos lances ofertados nao cabera retratagao.

5.3.3. Para a classificagdo de propostas iniciais com valores iguais, sera realizado sorteio para
determinagdo da ordem de oferta dos lances.

5.3.4. A desisténcia em apresentar lance verbal implicard a exclusao do licitante da continuidade
da etapa de lances e a manuten¢ao do ultimo valor, para efeito de posterior ordenagao das
propostas.

5.3.5. O encerramento da etapa de lances dar-se-4 quando, convocadas pelo Pregoeiro, todos os
licitantes classificados ou convidados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

5.3.6. Se ndo forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita, ainda que seja a unica formulada, e o valor minimo admitido, de acordo com
levantamento realizado no mercado, podendo o Pregoeiro negociar diretamente com o
proponente.

5.3.7. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por ME
ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) inferior a
melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar n°.
123 de 14.12.2006.

5.3.7.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
5.3.8. a ME ou a EPP mais bem classificada serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de valor superior aquela considerada

classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de desempate;

5.3.8.1. ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior,
ou sendo inabilitada pela nao regularizagdo fiscal, serdo convocadas as demais ME e EPP
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remanescentes, cujas propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condicao, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

5.3.9. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem no
limite estabelecido no caput desta condicdo, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.3.10. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos na condi¢do anterior, o objeto
licitado sera adjudicado, desde que cumpridas as condigdes de habilitagao, em favor da proposta
classificada em 1° lugar na etapa de lances.

5.3.11. Caso haja necessidade, o pregoeiro podera reagendar uma nova data para a continuacdo
do certame.

5.4. Da Exequibilidade dos Precos:

5.4.1. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinard a
aceitabilidade daquela classificada provisoriamente em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

5.4.1.1. Para fins de aceitabilidade da oferta, o Pregoeiro devera analisar o valor, em
conformidade com o valor maximo definido pela Administragdo, observado o critério de
julgamento estabelecido neste Edital.

5.4.2. Caso o Pregoeiro entenda que o preco ¢ inexequivel, fica estabelecido o prazo de até 2
(dois) dias uteis, para que o licitante demonstre a exequibilidade do seu prego através de
documentos comprobatérios. Se for confirmada a inexequibilidade, o Pregoeiro convocard o
proximo licitante melhor classificado, obedecida a ordem de classificagao das ofertas até a
apuracdo de uma que atenda as condigdes estabelecidas neste Edital.

5.4.3. Para demonstragdo da exequibilidade do preco ofertado, serdo admitidos:
a) planilha de custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administragao; e/ou

b) contratacdo em andamento com pregos semelhantes aos exercidos no més de apresentagao da
proposta.

6. DA HABILITACAO

6.1. Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procedera a analise da documentacdo constante
do envelope de habilitagdo da licitante detentora da proposta de menor preco, para a verificagao
do atendimento as condigdes fixadas neste Edital. Para a habilitacdo, a licitante devera
apresentar:
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6.1.1. Documentos referentes a Habilitacao Juridica:

a) Para empresario individual: registro comercial;
b) Para sociedades por agdes: ultima ata de eleicdo de seus diretores registrada na Junta
Comercial e copia do Estatuto arquivado na Junta Comercial,

c) Para Sociedade empresarias ou ndo empresarias: copia do contrato social e ultima alteragao
contratual;

d) copia do decreto de autorizagdo para que se estabelecam no pais e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso de empresas ou
sociedades estrangeiras.

e) CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou socios, caso estes ndo constem
relacionados nos documentos acima.

6.1.2. Documentos referentes a Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, mediante apresentagao
de Comprovante de Inscri¢ao e Situacdo Cadastral;

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante
apresentacdo do Comprovante de Inscrigao e de Situagdo Cadastral no Cadastro de Contribuintes
do ICMS;

c¢) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais € a Divida Ativa da Unido";

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos relativos
a Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certidao Negativa de Divida
Ativa, emitida pelo 6rgao proprio da Procuradoria Geral do Estado;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Municipais;

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco, demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei, mediante a
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apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedida pela Caixa Econdmica
Federal - CEF;

6.1.3. Documentos referentes a Qualificagdo Econdomico-financeira:

a) Certidao negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no preaAmbulo deste
edital, exceto quando dela constar o prazo de validade;

al) Certidao do Cartorio Distribuidor indicando quantos sdo os cartorios, exceto se a empresa
estiver sediada no Municipio de Saquarema;

b) Balango Patrimonial ¢ Demonstragdes Contabeis (Demonstragdo de Resultado) do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balango provisorios, exceto
nos casos de empresas ou sociedades com inicio das suas atividades no mesmo exercicio em que
ocorrer o certame licitatorio, podendo ser atualizados na forma prevista na legislacao pertinente
em vigor;

bl) As demonstragdes contabeis e o balango patrimonial deverdo estar acompanhados do Termo
de Abertura e Encerramento do Livro Diério do exercicio apresentado, devidamente registrado
na Junta Comercial ou no 6rgdo competente, na forma da Lei.

c) Comprovacao de boa situagdo financeira da empresa sera feita de forma objetiva, através do
CALCULO DE INDICES CONTABEIS previstos conforme ANEXO IX deste Edital, o qual
devera ser assinado por Profissional Habilitado pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC)
ou soécio administrador da empresa, sendo considerada inabilitada a empresa que nao obtiver
indice de liquidez corrente e liquidez geral e solvéncia geral, maiores ou iguais a 1,00 (um),
considerando a complexidade e acuidade da execu¢do do objeto a ser contratado tendo por
objetivo a correta avaliacdo da situagdo financeira do licitante visando o devido cumprimento das
obrigacdes decorrentes da licitacdo.

6.1.4. Documentacao relativa a regularidade trabalhista:

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do
Trabalho.

b) Certiddo Negativa de Ilicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores, em
obediéncia a Lei n® 9.854/99, que devera ser emitida junto a Delegacia Regional do Trabalho no
Estado do Rio de Janeiro, para as licitantes sediadas fora do Estado do Rio de Janeiro, a certidao
deverd ser emitida pelo 6érgdo competente no Estado onde a firma tem sua sede ou Declaracao
firmada pelo licitante em cumprimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII da Constitui¢ao da
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Republica, modelo Anexo V deste Edital, de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, sob as
penas da lei.

6.1.5. Declaragdes e Documentos Complementares:

a) Declaracdo de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as penalidades
cabiveis, conforme modelo do Anexo VI.

6.1.6. Qualificacao Técnica:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado
para os quais esteja ou tenha prestado os servigos semelhantes ao objeto da Proposta de Precos —
Anexo IV, e que demonstrem o desempenho satisfatorio do fornecimento, de forma que
comprove aptiddo para o cumprimento do objeto. Nao sera obrigatério a comprovagdo de
caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto da licitacdo, evitando assim, restringir o carater
competitivo.

6.2.1. No caso de nao constar dos mencionados cadastros quaisquer documentos exigidos no
item 6.1.1, 6.1.2 ¢ 6.1.3, o licitante devera inclui-los no envelope de habilitagao.

6.2.2. Se os documentos relacionados no item 6.1.1, 6.1.2 e 6.1.3, indicados nestes cadastros,
estiverem com os prazos vencidos, deverdo ser apresentados documentos vigentes, no envelope
de habilitagao.

6.3. Para fins de habilitagdo, ¢ facultada ao Pregoeiro a verificagdo das informagdes e o
fornecimento de documentos que constem de sitios eletronicos de 6rgaos e entidades das esferas
municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo tais documentos serem juntados
a0 processo.

6.3.1. A possibilidade de consulta prevista no caput ndo constitui direito da licitante e a
Administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos no
momento da diligéncia, hipdtese em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o
licitante sera declarado inabilitado.

6.4 Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B) poderio ser apresentados em original, por
copias simples, copias autenticadas por cartdorio competente ou por servidor da Administracao,
vinculado ao Departamento de Licitagdes, ou por meio de publicacdo em o6rgdo da imprensa
oficial, e inclusive expedidos via Internet, preferencialmente preparados em pasta, para que nao
existam documentos soltos.



Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: /2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ  Rubrica: Fls.:

6.5. Documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
tradugdo para a lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e devidamente
consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos.

6.6. Os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o numero do CNPJ e o respectivo endereco, inclusive para os casos de
documentacdes de estabelecimentos matriz ou filial, exceto aqueles somente emitidos em nome
da matriz.

6.7. As ME e EPP deverao apresentar toda a documentagao exigida para a habilitagdo, inclusive
os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma
restricao.

6.7.1. Havendo restri¢cdo na comprovagao da regularidade fiscal das ME e EPP, seré assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial ocorrera na sessao publica, prorrogéveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, para regularizacao.

6.7.2. A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

6.7.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco (5) dias uteis
inicialmente concedidos.

6.7.4. A nado regularizagdo da documentacdo fiscal, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.8. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para a realizacdo do pregao,
sendo que, na hipdtese de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade, reputar-se-ao
validos por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigdo.

6.9. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste titulo, serd
inabilitado e o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo da licitante seguinte,
na ordem de classificagdo, até a selecdo daquela que atenda ao Edital, e cujo ofertante, uma vez
preenchidas as condi¢des de habilitacdo, sera declarado vencedor.

6.10. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

7. DO RECURSO

7.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata ¢ motivadamente, a
intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias
uteis para apresentacao das razdes do recurso.
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7.1.1. Aos licitantes que manifestarem a intengao de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias uteis para apresentagao das razdes do recurso;

7.1.2. Aos demais licitantes, independentemente de intimag¢ao, serd concedido igual prazo para
apresentacdao de contrarrazdes, o qual comegard a contar a partir do término do prazo concedido
ao recorrente.

7.2. O encaminhamento das razdes e eventuais contra razdes devera ser feito por escrito, com a
devida representacdo da sociedade empresaria, e protocolizado na Sede da Camara Municipal de
Saquarema, das 10:00 as 16:00 h, na Rua Coronel Madureira, n.° 88 — Centro — Saquarema — RJ.

7.2.1. A auséncia da comprovagdo de legitimidade para a interposi¢do do recurso importara no
desprovimento do mesmo, podendo a Administragdo Publica conhecer as razdes recursais,
mesmo diante do desprovimento.

7.3. O licitante poderd apresentar as razoes do recurso na propria sessao do pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo pelo Pregoeiro na respectiva ata.

7.4. Apo6s o término da sessdo sera assegurada vista imediata dos autos a todos os licitantes.

7.5. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que reconsiderando ou ndo a sua decisdo, os
encaminhara devidamente informados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a Assessoria Juridica e
apos parecer sera encaminhado a Autoridade Superior para decisao.

7.6. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, quanto ao resultado do certame,
importara a decadéncia do direito de interposi¢ao de recurso.

7.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1.0 objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do pregoeiro,
caso nao haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisao dos
recursos apresentados.

8.2. O procedimento de homologacdo do certame ¢ atribuicdo da Autoridade Competente da
CMS e ocorrera apos o julgamento e decisdo dos recursos, casos existam, apos a devida andlise
do procedimento pela Assessoria Juridica aplicando-se o estabelecido no Decreto Municipal N°
1.383 de 2014.

9. DO CONTRATO
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9.1. Homologado o resultado da licitagao, respeitadas a ordem de classificagdo e a quantidade de
fornecedores a serem registrados, a Camara Municipal de Saquarema convocara o vencedor para,
no prazo de cinco dias uteis contados da data do recebimento da convocacao, assinar o contrato.

9.2. Poderd, a proposta do licitante, ser desclassificada até a assinatura do Contrato se tiver a
Camara Municipal de Saquarema conhecimento de fato ou circunstancia superveniente que
desabone sua regularidade fiscal, juridica, qualificagdo técnica e/ou economico-financeira. Neste
caso, podera ser procedida nova classificacdo, efetuando-se a convocagdo dos licitantes
remanescentes, em ordem crescente de precos.

9.3. Apo6s a publicagdo do Extrato do Contrato no D.O.S (Didrio Oficial de Saquarema), podera
ser emitida "Autorizacdo Para Fornecimento" dentro do prazo de validade do Contrato.

9.4. a Camara Municipal de Saquarema avaliara o mercado, promoverd as negociagdes
necessarias ao ajustamento do preco;

9.5.1. Havendo aditivo contratual, devera ser publicado Extrato de Termo Aditivo no D.O.S
(Diario Oficial de Saquarema). A publicacao periddica so se faz necessaria, caso haja alteracoes
nos pre¢os, conforme Inciso IV, do Artigo 4°, do Decreto 466/2014.

9.6. No contrato constardo, também, as obrigagdes da Cadmara Municipal de Saquarema e do
Fornecedor.

10. DA VIGENCIA

A vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia util
posterior a assinatura do contrato.

11. DO REAJUSTE

11.1. O reajuste devera ser de acordo com a oscilagdo do mercado, observando os registros no
banco de dados da pesquisa de mercado disponivel no Departamento de Compras e em
conformidade com os dispositivos legais descritos no Art. 65 da Lei 8.666/93.

11.2. Os precos obedecerdao aos critérios de pratica de mercado, sendo considerado o valor do
preco de mercado, no qual acarretara imediata supressdo a este, sempre que a oscilacdo
representar fornecimento em condi¢do prejudicial ao municipio.

11.3. A empresa fica ciente da obrigacdo de, a qualquer tempo, apresentar copias das notas
fiscais de aquisicdo dos produtos, para fins de orientagdo de pratica de equilibrio econdmico
financeiro, sem prejuizo de valor ao municipio.
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12. DA CONTRATACAO

12.1. A Contratada devera, apés formalizado a ordem de inicio de servigo, prestar dentro dos
padroes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas, mediante requisi¢ao,
devidamente assinada pelo Setor competente os servigos demandados;

12.2. A Contratada devera arcar com todos os Onus necessarios a completa entrega que efetuar,
incluindo o pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais €
trabalhistas, e quaisquer despesas referentes a entrega, inclusive licenca em reparticdes publicas,
registros, publicagdes e autenticagdes do Contrato e dos documentos a ele relativos, se
necessario;

12.3. A Contratada devera fornecer equipamentos, instalagdes, ferramentas, materiais e
mao-de-obra necessarios aos servigos objeto deste Pregao;

12.4. A Contratada devera assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento dos servigos, de
acordo com as especificagdes constantes da proposta e da Licitagdo e seus anexos;

12.5. A Contratada respondera por todos os 6nus referentes ao objeto do contrato, desde os
salarios do pessoal nele empregado, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o objeto do presente Contrato;

12.6. A Contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto do Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da entrega, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido;

12.7. A Contratada devera responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade dos servigos
prestados;

12.8. A contratada devera em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE;

12.9. A contratagdo se efetivara por Contrato conforme art. 62 da Lei Federal 8.666/93 e suas
alteracdes, conforme art. 62 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas condigdes gerais serdo as
constantes do presente Edital;

12.10. O contrato decorrente da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes,
conforme previsto no art. 65, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n°. 8.666 de 21.06.1993.

12.11. A contratada ndo poderd, em hipotese alguma, caucionar ou utilizar o instrumento firmado
com a CMS para qualquer operagao financeira.
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12.12. A contratada devera manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

12.13. A contratacdo decorrente desta licitacdo poderd ser rescindida, independentemente de
aviso, interpelacdo ou notifica¢do judicial, nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei Federal n°
8.666/93, sem que a contratada, por isso, tenha direito a qualquer reclamagdo ou indenizagdo,
salvo o executado até o momento da rescisao.

12.14. A rescisdo contratual provocada pela inadimpléncia da contratada acarretara aplicacao das
sancoes previstas na Lei Federal n°. 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

12.15. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato.

12.16. O prazo contratual podera ser prorrogado, por igual periodo, e sucessivamente,
observando-se o limite previsto no Art. 57, II, da Lei n.° 8.666/93.

13. DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DA EXECUCAO

13.1. O prazo, local e condi¢des da execuc¢dao dos servicos estdo definidos no Termo de
Referéncia (Anexo I).

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente desta Licitacdo correrd a conta do Programa de Trabalho:
01.031.0011.2.110.000 e Natureza de Despesa: 3.3.90.39.99.00.00 do or¢amento vigente da
Camara Municipal de Saquarema;

15. DO PAGAMENTO

15.1. A nota fiscal devera ser apresentada mensalmente, a fim de ser atestada e posteriormente
encaminhada para pagamento, que devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias;

15.2. A Camara Municipal de Saquarema somente efetuard o pagamento a CONTRATADA,
desde que obedeca as formalidades legais e contratuais previstas;

15.3. “Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, modelo 55, em substitui¢do a
Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os contribuintes que,
independentemente da atividade econdémica exercida, realizem operagdes: I — destinadas a
Administragdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia
mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”
(Protocolo ICMS 42/2009, Clausula Segunda);
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15.4. Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condigdes especificas da
CONTRATADA, aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei Federal No. 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, na Lei Federal No. 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei Complementar No.
106, de 31 de julho de 2003 e Protocolo ICMS 42/2009 (NF-e), combinada com a
correspondente lei municipal do local de prestacio dos servicos, com as alteragdes e
regulamentacdes posteriores.

15.5. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes desde que este atraso decorra de culpa da
CMS, o valor devido sera acrescido de 0,2% (dois décimo por cento) a titulo de multa, além de
0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de atraso, a titulo de compensag¢ao financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida;

15.6. O pagamento da multa e da compensacdo financeira a que se refere o subitem anterior sera
efetivado mediante a autorizagdo expressa da Presidéncia da Camara Municipal, em processo
proprio, que se iniciard com requerimento da licitante contratada dirigido ao Departamento de
Finangas;

15.7. Caso a CMS efetue pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera
descontada da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimo por
cento) por dia de antecipagao;

15.8. Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observada as condi¢des especificas da
CONTRATADA, aplicar-se-a, no que couber, o dispositivo da Lei Federal n® 9.430, de 27 de
Dezembro de 1996, na Lei Federal 8.212, de 24 de Julho de 1991 e na Lei complementar n° 116,
de 31 de Julho de 2003, combinada com a correspondente Lei Municipal do Local de prestacao
dos servigos, com suas alteragdes e regulamentacdes posteriores;

15.9. No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipoteses de ndo retengdo constante do
Art. 4°, ou como pessoa juridica amparada por medida Judicial constante do Art. 36, ambos da
instrucdo normativa SRF, n® 1.234, de 11.01.2012, deverd apresentar juntamente com o
documento de cobranca a comprovacao exigida na referida instru¢do normativa, sob pena de
retencao de tributos da fonte;

15.10. Na hipdtese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivos, prosseguindo-se a contagem somente apoOs apresentacdo da nova
documentacao isenta de erros.

16. DAS SANCOES APLICAVEIS

16.1. Aos licitantes, na forma prevista no art. 81 da Lei Federal n°. 8.666/93, bem como
considerando o art. 7° da Lei Federal 10.520/02, garantida a ampla defesa, podera ser aplicada
sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Administragao Publica
Municipal, aquele licitante que:
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a) apresentar documentacgao falsa;
b) deixar de apresentar documentagdo exigida para o certame;

c) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar Autorizagdo Para
Fornecimento;

d) ensejar o retardamento da execu¢do do objeto da licitagdo;
€) ndo mantiver a proposta;
f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

16.1.1. Configurada quaisquer das hipoteses do item anterior, o licitante estara sujeito a multa de
até 20% (vinte por cento) do valor da sua proposta originaria.

16.1.2. O prazo do impedimento de licitar e contratar serd de até 5 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

16.1.3. As sangdes serdo registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Camara Municipal de Saquarema por periodo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais.

17. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

17.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data da licitagdo, conforme Decreto Municipal N° 1.383 de
2014, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatdrio deste Pregao,
mediante peticdo, dirigida 8 Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, devendo protocola-la na
Rua Coronel Madureira, n® 88, Departamento de Licitagdo, Centro, Saquarema — RJ.

17.2. No prazo legal, o Pregoeiro recebera as impugnagdes ao ato convocatdrio, encaminhando
as a Assessoria Juridica da Camara e apos a autoridade competente para decisdo. O Pregoeiro
comunicara as decisoes das impugnacdes no prazo de 24 horas e, sendo acolhidas, sera definida e
publicada nova data para realizagdo do certame.

17.3. Os pedidos de esclarecimentos, obedecido o prazo do subitem 17.1, deverdo ser
encaminhados a CPL, presencialmente ou pelo telefone (22) 2654-9432.

17.4. Independente de declaragdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo implica em
aceitacdo plena das condigdes estipuladas neste edital, decaindo do direito de impugnar os seus
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termos o licitante que, o tendo aceito sem objecdo, vier, apds o julgamento desfavoravel,
apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. A apresentacdo de proposta obriga o licitante declarado vencedor ao cumprimento de todas
as disposi¢des contidas neste Edital.

18.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, no interesse da Administragio:

a) em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instru¢do do processo;

b) solicitar aos setores competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar
suas decisoes;

c) sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na
proposta e na documentagdo, desde que nao contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam
a lisura da licitagao.

18.3. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos
documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera suspender o pregdo e marcar nova data para sua
continuidade, intimando todos os participantes.

18.4. A presente licitacdo podera ser revogada, por motivo de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade,
de oficio ou por provocagdo de terceiros, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a
reclamacao ou indenizagdo por esses fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n°® 8.666/93.

18.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento.

18.6. Suspenso o expediente na CMS nas datas previstas, estas ficam automaticamente
prorrogadas para o mesmo horario do primeiro dia util de expediente.

18.7. A homologacao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagao.
18.8. Sdo partes integrantes e inseparaveis do presente Edital:

Anexo I — Termo de Referéncia e anexos;

Anexo II — (Modelo) Credenciamento;

Anexo III — (Modelo) Declaragao de que preenche os requisitos de habilitagao;
Anexo IV — (Modelo) Proposta Comercial;

Anexo V — (Modelo) Declaragao de Menor Empregado;



Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: /2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ  Rubrica: Fls.:

Anexo VI — (Modelo) Declaragao de Superveniéncia de Fato Impeditivo da Habilitagao;
Anexo VII — (Modelo) Declaragdo de Aceitacao de Todas as Condi¢des do Edital,
Anexo VIII — (Modelo) Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo IX — (Modelo) Analise Econdmico-Financeira;

Anexo X - Pregos Méaximos proposto pela Administragao;

Anexo XI — Minuta de Contrato;

18.9. Os interessados poderao ter acesso ao Edital, e seus anexos junto a Comissao Permanente
de Licitacdo, no setor de licitagdes situado na Rua Coronel Madureira, n.° 88 — Centro —
Saquarema — RJ, até 24 (vinte e quatro) horas anteriores a data do recebimento das propostas.

18.10. As Informagdes sobre o andamento desta licitagdo € os casos omissos, bem como duvidas
suscitadas, serdo dirimidas pelo Pregoeiro na Comissdo de Pregdo, situada na Rua Coronel
Madureira, n° 88, Departamento de Licitagdo, Centro, Saquarema/RJ ou através do Telefone (22)
2654-9432.

18.11. Fica eleito o foro da Comarca de Saquarema, Estado do Rio de Janeiro, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagdo.

Saquarema, 26 de dezembro de 2023.

Odinei Garcia Ramos
Presidente
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ANEXO 1 .
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em gestdo de pessoal, nas areas de apoio
administrativo — porteiro/vigia, por meio de prestacdo de servigos de terceirizagdo de mao de
obra, para completa e perfeita execucdo dos servigos administrativos desta Casa Legislativa,
sendo estes servicos de natureza continua e nos moldes preconizados na CLT — Consolidagao das
Leis Trabalhistas, com fornecimento de pessoal qualificado para a execucdo de servigos e
conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Os servigos de porteiro/vigia sdo indispensaveis a boa execucao das atividades desta Casa
Legislativa.

2.2. A Camara possui utilizacdo média didria estimada de 100 (cem) pessoas.

2.3. Temos por objetivo assegurar a seguranga ¢ comodidade dos vereadores, autoridades e
funcionarios da Camara Municipal de Saquarema, de modo que a mesma esteja continuamente
em condig¢des seguras de uso, tanto pelo publico externo, como interno.

2.4. Assim se faz necessarios ao bom andamento desta casa a contratacdo da seguinte atividade:
PORTEIRO/VIGIA - CBO 5174-20 — Quantidade: 4
Principais Atribuigoes:

» Zelar pela guarda do patrimonio e exercer a vigilancia do estacionamento e dos edificios
publicos;

* Percorrer sistematicamente e inspecionar suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos,
entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;

* Controlar fluxo de pessoas e veiculos identificando-os, orientando e encaminhando-os para os
lugares desejados;

* Receber pessoas, mercadoria e correspondéncias;

* Fazer manuteng¢des simples nos locais de trabalho.

2.5. Deste modo, ¢ fundamental que se promova a contratacdo de empresa especializada na
gestdo de pessoal para as dareas de apoio administrativo, possibilitando a consecucdo das
atividades administrativas, com a finalidade de entregar servigos continuos e de qualidade a
populacao.

2.6. Nesse sentido, a contratacdo de empresa especializada na gestdo de mao de obra para a
prestacdo de servicos ¢ uma medida que coaduna com as solugdes adotadas nas mais tradicionais
e respeitaveis administragdes publicas de diferentes entes da federagdo, livre da proliferagcdo
doencas e outros agentes patogénicos e prejudiciais a saude individual e coletiva, conforme as
descri¢gdes detalhadas dos servicos a serem executadas, frequéncias e periodicidades,
caracteristicas de pessoal, equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem
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seguidos, cuidados, deveres, disciplina, gestdo da qualidade, informagdes a serem prestadas e
controles a serem adotados.
3. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ITENS

As especificagdes / descrigao dos itens que compdem o servico da presente contratagdo, bem
como o quantitativo de unidades a serem contratadas, encontram-se elencadas na tabela abaixo:

Equipe de Apoio a Administragao

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
1 VIGIA 24 horas/dia 04
2 VIGIA 40 horas semanais 01

3.1. NORMAS DE TRABALHO

I - A Contratada devera garantir que os prestadores de servigos cumprirdo carga horaria minima
de acordo com a legislagdo vigente, junto com o Sindicato responsavel pelas fungdes, com
intervalo diario de 01 (uma) hora para almoco. O horario de inicio do trabalho sera estabelecido
pela Contratante de acordo com a CLT, e a afericdo de frequéncia dos profissionais sera
obrigatodria.

IT - A Contratada devera garantir ainda a permanéncia de todos os prestadores de servigos em
seus postos de trabalho devidamente identificados e uniformizados como funcionarios da
empresa contratada.

IIT - Os postos de trabalho serdo distribuidos nos locais e enderegos de interesse da Contratante e
dentro das quantidades descritas neste instrumento. Os prestadores de servigo deverdo possuir
perfil adequado para o exercicio efetivo da fun¢do assumida de acordo com o grau de
escolaridade exigido e as especificidades do trabalho.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A despesa com o objeto presente serd assegurada por conta de recursos que estardo livres e
ndo comprometidos, conforme dotacdo orcamentaria vigente para o exercicio de 2023,
pertinentes a Camara Municipal de Saquarema, segundo dados abaixo:

Programa: 01.031.0011.2.110.000 (Operacionalizagcdo da Camara Municipal).
Natureza: 3.3.90.39.99.00.00 (OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA).

4.2 Declara-se, por oportuno, que a despesa com a efetivacao do objeto em tela possui adequagao
or¢amentdria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentérias.

5. VALOR ESTIMADO
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5.1. O valor total para a aquisicdo dos bens descritos neste processo constara dos autos, a partir
da pesquisa de precos a ser oportunamente realizada pelo Departamento de Compras desta Casa
Legislativa.

6. DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

6.1. Todo e qualquer documento, material ou equipamento, a ser fornecido aos funcionarios
deverdo ser entregues na unidade no seu horario de funcionamento.

6.2. A CONTRATADA devera apresentar, todo e qualquer documento, pertinente aos servigos
prestados e/ou solicitados pela CONTRATANTE em até 72h.

7. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

7.1. A empresa devera apresentar apos a execucao do servigo, mediante entrega na Assessoria de
Contabilidade e Financas a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), emitida(s) para fins de protocolizagao,
liquidagao e pagamento, acompanhada(s) dos seguintes documentos:

7.1.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Unido — CND, referente as contribui¢des
previdencidrias e as de terceiros.

7.1.2. Certificado de Regularidade de Situacao do FGTS.

7.1.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a inexisténcia de
débitos perante a Justiga do Trabalho.

7.2. O pagamento serd efetuado pelo Departamento de Contabilidade e Finangas em até 30
(trinta) dias corridos, contados da data de emissdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos
documentos comprobatdrios, citados acima, mediante ordem bancaria, emitida através do Banco
indicado pelo fornecedor, creditada em conta corrente da empresa contratada, ou mediante boleto
identificado com os dados do fornecedor.

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, na pendéncia de qualquer uma das situagdes
especificadas acima.

7.4. Os documentos discriminados nos subitens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3 devem estar com validade
vigente, caso contrario, o pagamento ficard retida até a apresentacdo de novos documentos,
dentro do prazo de validade, ndo cabendo a Camara Municipal de Saquarema, nenhuma
responsabilidade sobre o atraso no pagamento;

7.5. Decorridos 30 (trinta) dias contados da data em que os pagamentos estiverem retidos, sem
que a empresa apresente a documentagdo habil para liberacdo dos seus créditos, o Contrato
podera ser rescindido unilateralmente pela Camara Municipal de Saquarema.

8. MODO / PRAZO / LOCAL DE ENTREGA

8.1. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser executado nas dependéncias da Sede e do
Plenario da Camara Municipal, durante todo o periodo de duragio do contrato. O prazo maximo
para inicio da execucdo do objeto ¢ de 15 dias contados a partir da Ordem de Inicio de Execucao
de Contrato.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo do objeto
em tela.

9.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja substituido ou corrigido.

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado.

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.6. Fornecer a Contratada a relacdo de servidores e unidades autorizadas a acompanhar e
fiscalizar a execucdo do contrato e atestar os relatorios de visita, quando necessario.

9.7. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do objeto do fornecimento, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus funcionarios,
prepostos ou subordinados.

9.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.9. Verificar se os servicos estdo de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e demais condigdes estabelecidas.

9.10. Empenhar, para cumprimento do Contrato, os recursos or¢amentarios necessarios ao
pagamento.

9.11. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato,
podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.12. Notificar previamente a Contratada, quando da aplicacao de penalidades.

9.13. Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso nao previsto no presente Termo de Referéncia e todo o mais que se relacione
com a futura execucdo contratual, desde que ndo acarrete 6nus para a Camara Municipal de
Saquarema ou modificagdo das obrigacdes.
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9.14. Permitir acesso dos empregados/prepostos/subordinados da Contratada as dependéncias da
Contratada, quando da prestagao dos servicos, desde que devidamente identificados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia
honrando sua proposta e assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita condi¢do dos servigos prestados.

10.2. Prestar o(s) servico(s) contratado(s), conforme especificagdes e prazos estabelecidos no
Termo de Referéncia e local contido na solicitagao.

10.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data de atendimento a solicitacdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao.

10.4. Ressarcir a Administracdo Publica do equivalente a todos os danos decorrentes de
paralisacao ou interrupc¢ao do fornecimento do objeto contratual, exceto quando isso ocorrer por
exigéncia da Contratante ou ainda por caso fortuito ou for¢a maior, circunstancias devidamente
comunicadas a contratante no prazo de 48 (quarenta e oito horas), apos a sua ocorréncia.

10.5. Efetuar os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa
execucao do objeto do contrato por sua conta, na forma do art. 75 da Lei 8666/93.

10.6. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a
Contratante ou a terceiros, tendo como agente a Contratada, na pessoa de prepostos ou estranhos.

10.7. Observar rigorosamente todas as especificagdes técnicas, gerais, descritas no Termo de
Referéncia, item 3 (trés).

10.8. Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncias da espécie, forem vitimas
seus funciondrios ou prepostos durante o processo de entrega dos bens, ainda que verificado o
acidente em dependéncias da Contratante.

10.9. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas a
Contratante em decorréncia de descumprimento de qualquer clausula ou condigdo deste contrato,

dispositivo legal ou regulamento, por sua parte.

10.10. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

10.11. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

10.12. Criar ou informar um e-mail oficial para comunicacdo com a Contratante, a fim de
registrar solicitagdes, prazo e possiveis imprevistos no atendimento.
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10.13. Atender as solicitacdes da Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas apos solicitagao
formal da mesma.

10.14. Fornecer o servico de acordo com a solicitacdo da ordem de inicio, atendendo as
necessidades da Contratante, a qual servira de subsidio para emissao da nota fiscal.

10.15. Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manuten¢do das
condig¢des de capacitacao exigidas para a contratagao.

10.16. A Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execu¢do ou de materiais empregados.

10.17. Ser o Unico, integral e exclusivo responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar a Camara Municipal de Saquarema ou a terceiros,
provenientes do(s) servigo(s) contratado(s), respondendo por si e por seus sucessores, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento do Poder
Publico contratante.

10.18. Prestar os servigos em tela rigorosamente no prazo pactuado, mediante requisicao da
ordem de inicio de servico, cumprindo com todas as demais obrigacdes impostas pelo presente
Termo de Referéncia e pela legislacdo aplicavel.

10.19. Manter, durante a futura execucao contratual, quando for o caso, as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas.

10.20. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta
em vista das responsabilidades que lhe cabem na execu¢do deste Termo de Referéncia.

10.21. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela fiscalizacdo da
Camara Municipal de Saquarema.

10.22. Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da Camara Municipal de Saquarema qualquer
ocorréncia anormal durante a execu¢ao contratual.

10.23. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da Camara
Municipal de Saquarema.

10.24. Havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se
fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condigdes da proposta, na forma do preceituado no
art. 65, §§ 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/93.

10.25. Disponibilizar nimero de telefone mével que permita contato imediato entre os Gestores e
Fiscais da Contratante e a Contratada de forma permanente, incluindo em dias nao uteis.

10.26. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessario, até¢ 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.



Camara Municipal de Saquarema
PODER LEGISLATIVO Processo: /2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA —RJ  Rubrica: Fls.:

10.27. Recrutar, selecionar e encaminhar a Contratante, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
apos a solicitag@o, os profissionais necessarios a realiza¢cdo dos servigos. aptos ao inicio imediato
das atividades no posto para o qual esta sendo designado, de acordo quantitativo solicitado e com
a qualificagdo minima para a fungao.

10.28. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada otimizacdo dos servicos,
dando énfase ao uso responsavel dos recursos, visando a economia no emprego de materiais,
ferramentas e EPI’s.

10.29. Fornecer aos seus funciondrios e, dentro dos prazos determinados através da Convengao
Coletiva, os valores correspondentes aos beneficios a que os prestadores de servigo tiverem
direito, de acordo com o horario de trabalho.

10.30. Fornecer aos Fiscais do contrato relagdes nominais de licengas, faltas, etc., se houver, bem
como escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos substitutos.

10.31. Pagar, at¢ 05° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios de seus
empregados utilizados nos servi¢os contratados, bem como recolher no prazo legal os encargos
decorrentes da contratagdo dos mesmos, exibindo a cada medigao dos servigos as comprovacoes
respectivas.

10.31. Nao vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados aos
pagamentos das faturas pela Contratante. O possivel atraso no pagamento da fatura por parte da
Contratante, decorrente de circunstancias diversas, nao exime a Contratada de promover o
pagamento dos empregados nas datas regulamentares.

10.32. A Contratada serd responsavel pelos danos fisicos e materiais causados por seus
funcionarios nos servigos executados ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato.

10.33. A Contratada responsabiliza-se em manter o pessoal relativo ao presente Termo de
Referéncia, de forma condizente com ao servigo a executar, fornecendo-lhes o suficiente para se
apresentarem dentro dos padrdes de eficiéncia recomendaveis.

10.34. A contratada devera cuidar para que os profissionais indicados para a prestagdo dos
servicos apresentem-se trajando uniformes sempre limpos, fornecidos as suas expensas, nas
fungdes que for exigido. O uniforme devera seguir o padrao indicado pela Contratada.

10.35. Devera ainda a Contratada fornecer ferramentas e equipamentos de prote¢do individual,
de acordo com a memoria de calculo deste Termo de Referéncia, quando necessario. E facultado
a Contratada implementar pecas alheias ao que consta neste Termo de Referéncia, a fim de
complementacdo e seguranga de seus funcionarios. A Contratada nao podera repassar os custos
de qualquer dos itens de uniformes, ferramentas e equipamentos de prote¢ao individual de seus
empregados.

10.36. A Contratada ¢ obrigada a fornecer os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI que
sejam adequados ao risco, em perfeito estado de conservagdo e funcionamento, nos termos da
NR-6/Portaria 3.214/78 do MTE, observando os seguintes aspectos: Fornecer o equipamento
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adequado ao risco de cada atividade; Exigir seu uso; Fornecer ao trabalhador somente o
equipamento aprovado pelo 6rgdo nacional competente em matéria de seguranca e saide do
trabalho; Orientar e treinar o trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao; Substituir
imediatamente o equipamento quando danificado ou extraviado; Responsabilizar-se pela
higienizacdo e manuten¢do periodica; Registrar o seu fornecimento ao trabalhador, podendo ser
adotados livros, fichas ou sistema eletronico.

10.37. Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho vigentes em cada
posicao e quando aplicaveis.

10.38. A Contratada devera manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos.
em conformidade com este Termo de Referéncia e seus anexos, sem interrupcao, seja por motivo
de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servi¢o e demissdo de empregado, que nao
terdo em hipotese algum vinculo empregaticio com a Contratante, sendo de exclusiva
responsabilidade da Contratada as despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais,
trabalhistas e fiscais.

10.39. Quando da rescisao do contrato de trabalho do profissional sob este contrato, a Contratada
obriga-se a apresentar aos Fiscais o Termo de Rescisdo de contrato de trabalho devidamente
homologado, bem como os demais documentos rescisorios conforme legislagao vigente.

10.40. A Contratada responsabilizar-se-4, pelo periodo de execucdo contratual, por todos os
prestadores de servigos e tudo o mais necessario ao cumprimento das obrigacdes constantes do
contrato.

10.41. A Contratada devera fornecer aos seus prestadores de servigo todas as indicagdes
necessarias ao desenvolvimento das atividades, comprovando, junto a Contratante, a
escolaridade minima exigida para as fung¢des aqui discriminadas.

10.42. No caso da licitante vencedora do certame possuir sede em outra cidade, devera ser
comprovado no prazo de 30 (trinta) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo apenas uma
vez, contados da data de inicio da vigéncia do contrato, que possui escritorio instalado na cidade
de Saquarema — RJ, onde mantera profissional que devera atuar como preposto do contrato com
a finalidade de facilitar o bom andamento da fiscaliza¢ao e execugao contratual.

10.43. A Contratada devera acatar as orientagdes do Gestor do Contrato ou pessoa por ele
indicada, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita supervisdo e fiscalizacdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagodes formuladas.

10.44. Assumir a responsabilidade pelas obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncias dessa espécie sejam vitimas os seus empregados
na execug¢do de servigos inerentes a este contrato, ainda que acontecido nas

dependéncias da Contratante ou nos locais de trabalho previamente estabelecidos.

10.45. Excepcionalmente, poderé ser solicitada a contratada a prestagdo de servicos adicionais
em qualquer dia da semana, inclusive sdbados, domingos e feriados, além da jornada prevista,
mediante comunicacdo do Gestor do contrato ou por pessoa por ele indicada, com no minimo 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia. As horas colocadas a disposicdo da contratante
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excedentes, somente serdo consideradas para fins de pagamento, caso ndo ocorra a devida
compensag¢do, nos termos da legislagdo vigente, e desde que haja convocagdo expressa por parte
da Contratante.

10.46. Comunicar a Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer alteragao
na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

10.47. A prestagao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada em, no
maximo, 15 (quinze) dias, contados da ordem de inicio, devendo a Contratada, nesse prazo,
alocar a mao de obra nos respectivos locais e nos horarios fixados pela Contratante, informando,
em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos
contratados.

10.48. Sera de inteira responsabilidade da Contratada, assegurar a prestacao dos servi¢os durante
os horarios definidos pela Contratante.

10.49. Os servicos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem outros, de natureza
similar, que porventura se facam necessarios para a boa execu¢do da tarefa estabelecida pela
Contratante, obrigando-se a Contratada a executa-los prontamente como parte integrante de suas
obrigagdes.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. O gestor e ou fiscal do contrato sera(ao) designado(s) pelo Presidente da Camara Municipal
de Saquarema para os fins do disposto no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93. No entanto, tal ato
ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do Poder
Publico contratante ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de agdo
ou omissao funcional, apurada na forma da legislagao vigente.

13.2. Ficaréd a cargo do fiscal de contrato, observar as condi¢des € prazos dos servigos a serem
prestados. O mesmo, dentre outras atribuicdes inerentes a funcao de fiscalizag¢do, também devera
atestar oportunamente, se os servicos prestados encontram-se de acordo com as quantidades e
especificagdes solicitadas neste Termo de Referéncia.

13.3. Ficardo reservados a fiscalizag@o o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo Administrativo e tudo o mais
que se relacione com o objeto licitado, desde que ndo acarrete 6nus para a Cdmara Municipal de
Saquarema ou modificagdo da contratagao.

13.4. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Camara Municipal de
Saquarema deverdo ser solicitadas formalmente pela empresa contratada a autoridade
administrativa imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a adogao de
medidas convenientes.

13.5. A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes € comunicagdes necessarias ao fiel
cumprimento de suas obriga¢des nos termos do contrato a ser firmado.
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13.6. A existéncia e a atuagdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto contratual, as implicacoes
proximas e remotas perante a Camara Municipal de Saquarema ou perante terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo do objeto contratado, nao
implicard co responsabilidade desta Casa ou de seus prepostos, devendo, ainda, a empresa
contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder
Publico contratante, dos prejuizos apurados e imputados a falhas na execug@o do objeto em tela.

14. SANCOES APLICAVEIS

14.1. A empresa que durante todo o procedimento executado ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentag¢do falsa exigida neste Termo, ensejar o retardamento da
execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta ou cometer fraude, ficard impedida
temporariamente de licitar e contratar com a Camara Municipal de Saquarema/R]J.

14.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela Contratada, sem
justificativa, podera sofrer as seguintes sangoes:

14.2.1. Serdo aplicadas as sancdes contratuais sobre as condutas tipicas, caso ocorram,
observando-se as disposi¢des contidas no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

14.2.2. A eventual aplicagdo de multas observara o contido no art. 55, VII e Art. 80, I1I e Art. 86
a 88 da Lei Federal n° 8.666/93.

14.3. A aplicagdo, nos termos legais, de qualquer penalidade por parte da Administragdo Publica
realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada.

14.4. A Camara Municipal de Saquarema reserva-se no direito de ndo receber o objeto que esteja
em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes neste instrumento, podendo aplicar

as penalidades e sangdes previstas ou rescindir o contrato e aplicar o disposto no art. 24, XI da
Lei Federal n°. 8.666/93.

15. DO CONTRATO

15.1. O Contrato a ser firmado com o licitante vencedor, devera ter validade de 12 (doze) meses
a contar da data da primeira ordem de entrega do objeto em tela.

15.2. Os critérios de reajustes devem seguir o art. 40, XI, da Lei Federal n°. 8.666/93.
16. ANEXO I - MEMORIA DE CALCULO.

A tabela disposta no Anexo I, ao presente TR.
17. ANEXO II - MODELO DE COTACAO DE PRECO

O ANEXO II nos mostra o modelo de proposta elaborado para que o Departamento de
Compras possa efetuar as devidas cotagdes de mercado para o objeto em questao.
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18. ANEXO III - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS UNITARIOS

O ANEXO III nos mostra o modelo de planilha de custos unitdrios que devera ser
apresentado pela empresa, detalhando o prego proposto a Administragao.

Saquarema, 26 de dezembro de 2023

Elaborado por:

ANA CELI JARDIM
Matricula 8165-1
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ANEXO I - MEMORIA DE CALCULO

GLOBAL
Equipe de Apoio a Administracdo
Item Descricdo Quantidade Valor Unitario Valor Total
1 Porteiro/Vigia (24h/d) 4 R$ RS
2 Porteiro/Vigia (40h/s) 1 R$ R$
PROFISSIONAL DIA HORARIO LOCAL

Porteiro/Vigia 2 fe{ra a 24 horas dia PI‘ACdIO Pr1n01pa}1 d a
Domingo Céamara e Plenario.
Porteiro/Vigia 2% a 6" feiras 40 horgs P{edlo Pr1n01pe}1 d a
semanais Céamara e Plenario.
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ANEXO II - MODELO DE COTACAO DE PRECO

LOGO DA EMPRESA
GLOBAL
Equipe de Apoio a Administracdo
Item Descricao Quantidade Valor Unitario Valor Total
1 Porteiro/Vigia (24h/d) 4 RS RS
2 | Porteiro/Vigia (40h/s) 1 RS RS

VALOR GLOBAL / TOTAL =R$

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS.

DATA DE ASSINATURA DA PROPOSTA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
CARGO
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ANEXO III - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS UNITARIOS

PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS

EQUIPE DE APOIO A ADMINISTRACAO
24 HORAS DIARIAS DE SEGUNDA A DOMINGO - VALOR GLOBAL

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

Municipio/UF:

Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo Utilizado:

Ano do Acordo, Convencgao ou Dissidio Coletivo:

oo IR w A @I I ve A

Numero de meses de execugao contratual:

1 - MODULOS

Dados para composi¢ao dos custos referentes a mao de obra

Tipo de Servigo (mesmo servico com caracteristicas
distintas)

2 | Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

3 | Salario Normativo da Categoria Profissional R$

Categoria Profissional (vinculada a execugao
contratual)

5 | Data - Base da Categoria (dia/més/ano)

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 | Composicao da Remuneracao Valor (R$)
A | Salario Base R$
B | Adicional de periculosidade RS
C | Adicional de insalubridade RS
D | Adicional Noturno RS
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida RS
F | Outros (especificar) R$
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TOTAL RS

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de

2.1 Férias Valor (RS)
A | 13° (décimo terceiro) Salario RS
B | Adicional de Férias RS

C | Encargos do Submddulo 2.2 sobre o Submodulo 2.1 RS

TOTAL R$

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servi¢o (FGTS) e outras contribuigdes.

2.2 ((:}()I;?r’igli;rse: outras Percentual (%) Valor (RS)
A | INSS % | R$

B | Salario Educac¢io % | R$

C [ SAT/RAT % | RS

D | SESC ou SESI % | R$

E | SENAI-SENAC % | RS

F | SEBRAE % | R§

G [INCRA % | R$

H | FGTS % | RS
TOTAL RS

Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A | Transporte RS

B | Auxilio-Refeicao RS

C | Auxilio-Alimentagio RS

D | Beneficio Social e Familiar RS
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E | Auxilio Saude RS
F | Outros(especificar) R$
TOTAL RS
Quadro-Resumo do Modulo - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de
Férias
2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
71 13’°.(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de RS
Férias
2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢des RS
2.3 | Beneficios Mensais e Didrios RS
TOTAL RS
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
3 | Provisdo para Rescisdo Percentual (%) Valor (R$)
A | Aviso Prévio Indenizado % | R$

Incidéncia do FGTS sobre o
Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS sobre o
Aviso Prévio Indenizado

D | Aviso Prévio Trabalhado % [ RS

Incidéncia de GPS, FGTS e
E | outras contribuigdes sobre o % [ RS
Aviso Prévio Trabalhado

Multa do FGTS e
F | contribuicao social sobre o % | R$
Aviso Prévio Trabalhado

TOTAL R$

MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submodulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

41 Subst.ltuto nas Auséncias Percentual (%) Valor (R$)
Legais
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A IS:lgzzt;tuto na cobertura de % | RS
B | S oberr | s
C | icenga patemidade %] RS
Substituto na cobertura de
D | Auséncia por Acidente de % | RS
Trabalho
E | S d | s
Substituto na cobertura de
F | outras auséncias % | RS
(especificar)
TOTAL RS
Quadro-Resumo do Modulo - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente
4 | Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 | Substituto nas Auséncias Legais RS
TOTAL RS
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 | Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes R$
B | Materiais/Equipamentos RS
C | Outros(especificar)
TOTAL RS
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO (CITL)
6 EEZ;?)S(EC}EStOS’ Tributos e Percentual (%) Valor (R$)
A | Custos Indiretos % | R$
Lucro % | R$
C [ Tributos Aliquota
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C.1 Trlbutos PIS o | RS
Federais
COFINS % | RS
C.2 Tributos | |qq % | RS
Municipais
Total de CITL que incide
D | sobre o somatorio dos % | RS
modulosde 1 a5
TOTAL

2 - QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por

empregado) Valor (R$)
A | MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO [ R$
B MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS RS
ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
C | MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO RS
b MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO RS
PROFISSIONAL AUSENTE
E | MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS RS
Subtotal (A+B+C+D+E)
. MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E RS
LUCRO

Valor Total por Empregado

PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS

EQUIPE DE APOIO A ADMINISTRACAO
40 HORAS SEMANAIS DE SEGUNDA A SEXTA - VALOR GLOBAL

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

A | Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

Municipio/UF:

C | Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo Utilizado:
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D | Ano do Acordo, Convencgao ou Dissidio Coletivo:

E | Numero de meses de execucao contratual:

1 - MODULOS

Dados para composicao dos custos referentes a mao de obra

Tipo de Servigo (mesmo servico com caracteristicas
distintas)

2 | Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO)

3 [ Saldrio Normativo da Categoria Profissional RS

Categoria Profissional (vinculada a execugao
contratual)

5 | Data - Base da Categoria (dia/més/ano)

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 | Composi¢do da Remuneragao Valor (R$)
A | Salario Base R$

B | Adicional de periculosidade RS

C | Adicional de insalubridade RS

D | Adicional Noturno RS

E | Adicional de Hora Noturna Reduzida RS

F | Outros (especificar) R$
TOTAL RS

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de

2.1 Férias Valor (R$)
A | 13° (décimo terceiro) Saldrio RS
Adicional de Férias RS

C | Encargos do Submodulo 2.2 sobre o Submoddulo 2.1 RS
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TOTAL RS

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) e outras contribuigdes.

2.2 S)It)lfr,igligﬁ)ses outras Percentual (%) Valor (RS)
A | INSS % | R$

B | Salario Educagio % | R$

C [ SAT/RAT % | R$

D | SESC ou SESI % | R$

E | SENAI-SENAC % | RS

F | SEBRAE % | RS

G [INCRA % | RS

H | FGTS % | RS
TOTAL RS
Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A | Transporte R$

B | Auxilio-Refei¢do RS

C | Auxilio-Alimentacdo RS

D | Beneficio Social e Familiar R$

E [ Auxilio Saude R$

F | Outros(especificar) RS
TOTAL RS
Quadro-Resumo do Modulo - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de
Férias

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)

13° (décimo terceiro) Salério, Férias e Adicional de

2.1 Férias RS
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2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢des RS
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios RS
TOTAL RS

MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

3 | Provisdo para Rescisdo Percentual (%) Valor (R$)

A | Aviso Prévio Indenizado % [ RS

Incidéncia do FGTS sobre o
Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS sobre o
Aviso Prévio Indenizado

D | Aviso Prévio Trabalhado % [ RS

Incidéncia de GPS, FGTS e
E | outras contribuigdes sobre o % [ RS
Aviso Prévio Trabalhado

Multa do FGTS e
F | contribuicao social sobre o % | R$
Aviso Prévio Trabalhado

TOTAL R$

MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submodulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

Substituto nas Auséncias

0
4.1 Legais Percentual (%) Valor (R$)
A Sl}bStltutO na cobertura de % | RS
Férias

Substituto na cobertura de
Auséncias Legais

Substituto na cobertura de
Licenca Paternidade

Substituto na cobertura de
D | Auséncia por Acidente de % | RS
Trabalho
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Substituto na cobertura de o
E Afastamento Maternidade % | RS

Substituto na cobertura de

F | outras auséncias % | R$
(especificar)
TOTAL RS
Quadro-Resumo do Moédulo - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente
4 | Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 | Substituto nas Auséncias Legais RS
TOTAL RS
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 | Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes R$
B | Materiais/Equipamentos RS
C | Outros(especificar)

TOTAL RS
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO (CITL)

Custos Indiretos, Tributos e o

6 Lucro (CITL) Percentual (%) Valor (R$)

A | Custos Indiretos % | RS
Lucro % | R$

C [ Tributos Aliquota
C.1 Tr1jbutos PIS % | RS
Federais

COFINS % | RS

€2 Tributos | 1qg %| RS
Municipais
Total de CITL que incide

D | sobre o somatério dos % | RS
moédulosde 1 a5
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TOTAL

2 - QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugao contratual (valor por

empregado) Valor (R$)
A | MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO [ R$
B MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS RS
ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
C [MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO RS
b MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO RS
PROFISSIONAL AUSENTE
E | MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS RS
Subtotal (A+B+C+D+E)
E MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E RS
LUCRO

Valor Total por Empregado
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ANEXO II - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular, a (Razdo Social da Empresa), com sede (endereco completo da

matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.° .......... e Inscricdo Estadual sob n.° ............... ,
representada neste ato porseu(s) (qualificagao(des) do(s) outorgante(s)) Sr(a). ....ccceevvereveenennne. ,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n.° ............. e CPF n..ccooevveii , homeia(m) e
constitui(em) seu bastante representante 0(a) Sr(@)......ccceevverrvveeerieeenieennne. , portador(a) da Cédula
de Identidade RG n.° ..o, € CPF n.% .o , a quem confere(imos)
amplos poderes para representar a (Razao Social da Empresa) perante .................... (indicagdo do

orgdo licitante), no que se referir ao Pregdo ***/**** com poderes para tomar qualquer decisdo
durante todas as fases do certame inclusive apresentar, os envelopes e PROPOSTA DE PRECOS
(A) DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B) em nome da Outorgante, ofertar lances, desistir
expressamente da inteng¢do de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se
imediata ¢ motivadamente sobre a inten¢do de interpor recurso administrativo ao final da sessao,
assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo presidente, enfim,
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Saquarema,** de ***** de 202*

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.1: O Credenciamento devera ser apresentado junto com a documentagdo de
credenciamento, fora dos envelopes, apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinado
pelo administrador legal da empresa.

OBS.2: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar
pela sociedade, a falta de qualquer uma delas invalida o documento, salvo se for saneada no
momento do credenciamento.
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ANEXO III - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

o

inscrita no CNPJ n
............................. , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF n° , em atencdo ao disposto no art. 4°, VII, da Lei Federal n°
10.520/02, declara que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a habilitagdo na licitagdo
modalidade Pregdo n°® ***/**** Declara, ademais, que ndo estd impedida de participar de
licitagdes e de contratar com a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos
impeditivos de sua habilitagao.

Saquarema,** de ***** de 202*

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaragdo deverd ser apresentada junto com a documenta¢do de credenciamento,
fora dos envelopes. A Declaragdo em epigrafe deverd ser apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO IV — (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

PROPOSTA COMERCIAL (DE PRECO)

Estamos encaminhando a esta Céamara Legislativa proposta de preco para PREGAO
PRESENCIAL PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE
PESSOAL, NAS AREAS DE APOIO ADMINISTRATIVO — PORTEIRO/VIGIA, POR MEIO
DE PRESTACAO DE SERVICOS DE TERCEIRIZACAO DE MAO DE OBRA, PARA
COMPLETA E PERFEITA EXECUCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS CASA
LEGISLATIVA, SENDO ESTES SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA E NOS MOLDES
PRECONIZADOS NA CLT — CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS, COM
FORNECIMENTO DE PESSOAL QUALIFICADO PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS.
Para tanto informamos que a validade da mesma ¢ de no minimo 60 (sessenta) dias, e o prazo de
execugao do fornecimento sera de acordo com o anexo I (Termo de Referéncia).

Equipe de Apoio a Administracdo
Item Descricao Quantidade Valor Unitario Valor Total
1 | Porteiro/Vigia (24h/d) 4 RS RS
2 | Porteiro/Vigia (40h/s) 1 RS RS
VALOR TOTAL GLOBAL RS

Razao Social:
CNPJ:

Dados Bancarios:
Telefone:
Local/Data:

(Assinatura/Carimbo Representante Legal)
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ANEXO V — (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO (COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)
DECLARACAO (nos termos da Lei Federal n.° 9854/99)

Eu, , (nome completo) representante legal da

empresa , (nome da pessoa juridica) interessada em participar

no processo licitatorio Pregdo n® ***/**** declaro, sob as penas da Lei, que, nos termos do
inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8666/93 que a referida empresa encontra-se em situagao
regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Saquarema,** de ***** de 202*

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declarag@o devera ser colocada dentro do envelope habilitagdo, junto com os demais
documentos.
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ANEXO VI - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU SUPERVENIENTE.

A Firma/Empresa,
sediada na rua, no,

(cidade), ~ (estado), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

(C.N.PJ.) sob o no , por seu representante legal (Diretor, Gerente,

Proprietario, etc.), DECLARA, sob as penas da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes,
que impossibilitem sua habilitagdo no Pregdo ***/**** pois que continuam satisfeitas as
exigéncias previstas no art. 27 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

Saquarema,** de ***** de 202*

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declara¢do devera ser colocada dentro do envelope habilitagdo, junto com os demais
documentos.
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ANEXO VII - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

MODELO DE DECLARACAO DE ACEITACAO DE TODAS AS CONDICOES DO EDITAL

A Camara Municipal de Saquarema — CMS, Rua Coronel Madureira, 88, Centro, Saquarema —
RJ. Comissdo Especial de Licitacdo - Pregdo Ref.: Pregdo Presencial N° *#*/**** Para efeito do
Edital em referéncia, declaramos o seguinte: 1. Que o prazo de validade dos precos e condicdes
da nossa proposta ¢ minimo de 60 (Sessenta) dias corridos, apds o encerramento do Certame. 2.
Que aceitaremos todas as condi¢des contidas neste Edital e seus anexos. 3. Que os produtos e/ou
Servicos ofertados atendem satisfatoriamente ao fim a que se destina, com qualidade,
originalidade, rendimento e seguranca, sob pena da aplicacao das Penalidades Legais. 4. Que os
Pregos ofertados ja estdo inclusos todos os impostos pertinentes. 5. Que o nosso CNPJ ¢ ,
referente ao seguinte enderego: . 6. Que o nosso telefone € () . 7. Que os pregos apresentados
refletem os de mercado no momento; a) compreendem todas as despesas incidentes sobre o
objeto licitado, tais como impostos, tarifas, taxas, fretes, seguros, etc...; b) sdo irreajustaveis
durante a validade da proposta; 8. Declara ter ciéncia que uma vez apresentada a proposta de
precos, ndo sera admitida desisténcia da mesma, cancelamentos, retificagdes de pregos,
alteragdes ou alternativas nas condig¢des/especificagdes estipuladas; 9. Condigdes e prazo de
garantia, conforme o disposto no Anexo I e da Proposta de Pregos Anexo V, deste Edital, salvo
se a proposta contemplar condi¢des e prazos mais vantajosos para a CMS; 10. Que os
pagamentos serdo creditados na conta- corrente abaixo discriminada

Saquarema,** de ***** de 202*

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaracdo devera ser colocada dentro do envelope habilitagdo, junto com os demais
documentos.
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ANEXO VIII - (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

MODELO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO: 1.521/2023

Pregdo N° 007/2023

, com sede
na inscrita no CNPJ n° , vem por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da
Lei, que ¢ (MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE),

que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra
em nenhuma das hipdteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo
havendo fato superveniente impeditivo da participagdo no presente certame. Saquarema, ** de
Fadok otk de 2022 (Assinatura) (Carimbo CNPJ) OBS.: Esta declaragdo deveré ser colocada
dentro do envelope habilitacdo, junto com os demais documentos.

Saquarema,** de ***** de 202*

Assinatura/Carimbo Representante Legal

OBS.: Esta declaragdo devera ser colocada dentro do envelope habilitacio, junto com os demais
documentos.
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ANEXO IX — (MODELO)
(COLAR LOGOMARCA DA EMPRESA)

MODELO DE ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

A situagdo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: ILG = INDICE DE
LIQUIDEZ GERAL, ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL e ILC = INDICE DE
LIQUIDEZ CORRENTE.

ILG=(AC+RLP)/(PC+ELP)=X
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG=AT/(PC+ELP)=X

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo
ILC=AC/PC=X

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstracdes contdbeis, sendo
consideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00. Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou

igual a 1,00.
Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00. (contador)

OBS: O DOCUMENTO DEVERA CONTER A ASSINATURA DO CONTADOR.
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ANEXO X — PRECO MAXIMO SUGERIDO PELA ADMINISTRACAO

Equipe de Apoio a Administracdo
Item Descricao Quantidade Valor Unitario Valor Total
1 Porteiro/Vigia (24h/d) 4 R$ 5.297.41 RS 254.275.92
2 | Porteiro/Vigia (40h/s) 1 R$ 4.737.24 R$ 56.846,88
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Anexo XI - (MODELO) CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°
PROCESSO: 1.521/2023
Pregao N° 007/2023

CONTRATO CELEBRADO PELA CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA E PELA
EMPRESA , QUE TEM POR OBJETO PREGAO PRESENCIAL PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE PESSOAL, NAS
AREAS DE APOIO ADMINISTRATIVO — PORTEIRO/VIGIA, POR MEIO DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE TERCEIRIZACAO DE MAO DE OBRA, PARA COMPLETA E
PERFEITA EXECUCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DESTA CASA
LEGISLATIVA, SENDO ESTES SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA E NOS MOLDES
PRECONIZADOS NA CLT — CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS, COM
FORNECIMENTO DE PESSOAL QUALIFICADO PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, inscrito no CNPJ sob o n°.
27.792.290/0001-00, com sede na Rua Coronel Madureira, 88, Centro, Saquarema — RJ, CEP
28990-000, doravante denominado CAMARA, representado pelo Presidente da Camara, Senhor
Odinei Garcia Ramo, brasileiro, portador (a) da carteira de identidade n°. XXXX, expedida pelo
XXXX, e inscrito(a) no CPF sob o n°. XXXXX.,

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ (MF) n.° , localizada no (a) , representada pelo(a) Sr(a). ,
portador(a) da Cédula de Identidade n.° e CPF (MF) n.°, de acordo com a representacao legal
que lhe ¢ outorgada por .

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado pelo Processo Administrativo n® 533/2023,
regido pela Lei n° 8666/93, CONTRATANTE e a CONTRATADA acima identificados, e pelos
seus representantes devidamente qualificados, tém justo e acordado, por si e eventuais
sucessores, a execuc¢do, pela segunda, do objeto abaixo descrito, mediante clausulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento PREGAO PRESENCIAL PARA Contratagdo de empresa
especializada em gestao de pessoal, nas areas de apoio administrativo — porteiro/vigia, por meio
de prestagdo de servigcos de terceirizacdo de mao de obra, para completa e perfeita execugao dos
servigos administrativos desta Casa Legislativa, sendo estes servicos de natureza continua e nos
moldes preconizados na CLT — Consolidacao das Leis Trabalhistas, com fornecimento de pessoal
qualificado para a execugdo dos servigos.
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1.2. A execucao dos servigos obedecera aos termos do Edital de Licitagdo na modalidade Pregao
Presencial N° *#*/**** ¢ seus anexos que, juntamente com a Proposta da Contratada, passam a
integrar o presente instrumento contratual, independente de transcricao.

1.3. Os documentos referidos na presente cldusula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua extensdo e desta forma reger a execugdo do objeto
contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO
2.1. O valor global estimado do presente Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses, ¢ de RS

2.2. Os pregos propostos pela CONTRATADA abrangem o pagamento de todas as obrigagdes a
seu cargo, bem como:

A) Execugdo propriamente dita, do fornecimento descrito na cldusula primeira;

B) Os encargos sociais trabalhistas e previdenciarios incidentes sobre a mao de obra empregada
pela CONTRATADA para que possa dar exato cumprimento ao presente contrato;

C) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre este ou sobre a
aquisicao deste objeto;

2.3. O pagamento sera realizado, em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da(s) nota(s) fiscal
(is) devidamente atestada(s) por 02 (dois) servidores;

2.4. O pagamento do objeto do presente contrato sera efetuado mediante a execugdo do objeto
discriminado no Pregdo Presencial n°. ***/**** ¢ geus anexos, partes integrantes do presente
instrumento contratual;

2.5. Os pregos pactuados sdo irreajustaveis, independentemente de elevagdo dos custos relativos
ao fornecimento ora contratado;

2.6. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso sofrera a incidéncia de juros de
0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data
do protocolo do documento de cobrancga e a data do efetivo pagamento;

2.7. O valor do pagamento eventualmente antecipado sera descontado pela aplicacdo da taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, calculado "pro rata die" entre o dia do pagamento e o 30°
(trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranca;

2.8. Nos termos da Lei 8.212/91, especialmente artigo 31 e seus paragrafos 3° e 4° acrescidos
pela Lei 9.032 de 28/04/95, as faturas serdo pagas em até 30 (trinta) dias, apos a comprovacao
pela Adjudicataria, do recolhimento prévio dos encargos relativos ao ISS, FGTS, bem como das
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Contribui¢des Previdenciarias incidentes sobre a remuneracdo dos empregados alocados aos
servicos objeto da presente licitagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTAMENTO

3.1. O reajustamento dos pregos referidos no item 3.1 podera ser processado anualmente, sendo o
primeiro concedido depois de transcorrido ( ) meses da data de assinatura deste Termo. O Indice
de reajuste sera de acordo com o IPCA dos tltimos () meses.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS
4.1. O prazo de execugao destes servicos sera de ( ) meses, a contar da data de assinatura deste
Termo.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Os recursos necessarios ao custeio do presente Contrato serdo os oriundos da dotagdo
orcamentaria da Camara Municipal de Saquarema/RJ, correrdo por conta da seguinte dotagdo
or¢amentaria:. PROGRAMA DE TRABALHO: ; ELEMENTO DE DESPESA: ; FONTE DE
RECURSOS: .

CLAUSULA SEXTA - DA PRORROGACAO
6.1. O presente contrato podera ser prorrogado e/ou alterado nas formas previstas na Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Garantir o pagamento mensal, correspondente a prestagdo dos servigos realizada no
respectivo periodo, até, no maximo, o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da efetiva
execucao dos servigos.

7.2. Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizagdo de todas as fases de execucdo dos
servigos de fornecimento contratados, e do comportamento do pessoal da CONTRATADA, sem
prejuizo da obrigagdo desta, de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.3. Nos termos do artigo 67, da Lei Federal n°® 8.666/93, fica designado como fiscal do contrato
o (a) servidor (a) , Matricula .

7.4. Fornecer as informagdes e dados necessarios a plena execug¢dao dos servigos, inclusive
analisando e aprovando eventuais alteragdes e/ou inovagdes na metodologia de execugdo da
CONTRATADA.

7.5. Expedir as respectivas ordens de servico.

7.6. O extrato do presente contrato sera publicado, nos termos do paragrafo unico do Art.61, da
Lei n® 8.666/93.
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CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Garantir a execucdo dos servi¢os ora contratados, na forma da lei, e conforme definido no
Edital e na Proposta da CONTRATADA, aprovada pelo CONTRATANTE, e que faz parte do
presente instrumento como se nele estivesse transcrita.

8.2. Manter preposto — aceito pela CONTRATANTE — no local da prestagdo dos servigos, para
representa-lo na execugdo do Contrato, nos termos do artigo 68, da Lei n° 8.666/93.

8.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do Contrato em que se comprovarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou de materiais empregados.

8.4. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados por seus agentes diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao do Contrato.

8.5. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do Contrato.

8.6. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de qualificacdo exigidas para a presente contratagao.

8.7. Execucao dos servigos observando rigorosamente as especificagdes e determinagdes técnicas
contidas no Edital.

8.8. Fornecimento de todo material e equipamento necessario para execugao dos servigos.

8.9. Comunicar por escrito a CONTRATANTE a existéncia de irregularidades de qualquer
natureza.

8.10. Facilitar a fiscalizagdo dos agentes formalmente indicados pela CONTRATANTE.

8.11. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante todo o periodo de execu¢do do Contrato, as
condi¢gdes de habilitacdo juridica e regularidade fiscal exigidas pela Lei Federal n°® 8666/93,
artigos 28 e 29, respectivamente, bem como as condi¢des de habilitagdo técnica e econdmico
financeira requeridas e verificadas pela CONTRATANTE no processo licitatério que originou o
presente Contrato.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
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9.1. O atraso injustificado no inicio da execu¢do do objeto do Contrato sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora de 5% (cinco por cento) do valor mensal estimado do servigo
objeto do atraso.

9.2. A multa a que alude o item 9.1 da presente clausula ndo impede que a Administragdo
rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as outras sangdes previstas neste, garantida a
ampla defesa e o contraditorio.

9.3. Por infringéncia total ou parcial de quaisquer das cldusulas constantes deste Contrato, a
Camara Municipal de Saquarema/RJ, garantida a prévia defesa, podera aplicar as seguintes
penalidades:

9.3.1. Adverténcia;
9.3.2. Multa, na forma prevista no item 9.5 deste Termo;

9.3.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de Contrato com a
Administragdo Publica, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

9.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Camara Municipal de Saquarema/RJ, pelos prejuizos causados e apods
decorrido o prazo de sang¢do aplicado na alinea “c” deste item.

9.4. Qualquer inadimplemento as obrigagdes contratuais ensejara a emissdo, pela Camara
Municipal de Saquarema/RJ, do documento AVISO DE DEFICIENCIA, que comunicard a
CONTRATADA que ela ndo esta atendendo satisfatoriamente os servigos objeto do Contrato. A
CONTRATADA terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de entrega do
aviso, para sanar as deficiéncias apontadas. O ndo atendimento ao AVISO DE DEFICIENCIA,
sem manifestagdo da CONTRATADA dentro do prazo ou esgotados os recursos em todas as suas
instancias, acarretara a aplicagdo das penalidades previstas, além das sangdes previstas na Lei
Federal n° 8.666/93, de 21.06.93 ¢ alteracdes.

9.5. Para efeito de multas, fica estabelecido que sdao independentes e distintas, e a aplicacao de
uma nao exclui a aplicagdo de outras.

9.6. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo unilateral por ato da
CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, na
forma do artigo 78, da Lei Federal n° 8.666/93;

9.7. Esgotado o valor da garantia, os descontos de multa serdo feitos sobre os pagamentos
eventualmente devidos a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.
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9.8. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera ainda, garantida
prévia defesa, aplicar a Contratada as sangdes previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n°
8.666/93 com suas alteragdes.

9.9. As multas ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento nao exime a CONTRATADA
da responsabilidade pelas perdas ou danos decorrentes das infragdes cometidas. PARAGRAFO
PRIMEIRO: As multas aplicadas pelo contratante, através de notificacdo ou atestado de atraso
emitido pela fiscalizacdo, serdo, no decorrer do contrato, descontadas na medi¢do do proprio més
ou no do més seguinte.

PARAGRAFO SEGUNDO: Recebida a notificagio, poderd a contratada, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apresentar defesa junto a esta Casa Legislativa.

PARAGRAFO TERCEIRO: Caso indeferido o recurso ou nio o havendo, a multa sera aplicada
conforme estabelecido pela CMS.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1. Este Contrato podera ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, desde que
caracterizada formalmente uma das condi¢des abaixo especificadas:

a) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular pela CONTRATADA de clausulas contratuais,
especificagdes, projetos ou prazos;

b) A lentidao do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade
da conclusdo da obra, do servigco ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

c) A CONTRATADA nao cumprir com as penalidades impostas por infragdes, nos devidos
prazos;

d) O atraso injustificado da CONTRATADA no inicio do servigo;

e) A paralisacdo do servigo sem justa causa e prévia comunica¢do a Administragao;

f) A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacao do contratado com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem a

anuéncia prévia da CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execug¢do, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execu¢do, anotadas na forma do § 1°, do artigo 67,
da Lein® 8.666/93;
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1) A decretagdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil da CONTRATADA;
J) A dissolugdo da sociedade da CONTRATADA;

k) A CONTRATADA perder as condi¢cdes econdmicas, técnicas ou operacionais para manter o
servico;

1) A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucao do Contrato;

m) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maéxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DISPOSICOES FINAIS

11.1. Na hipotese de suspensdo, por interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera
reembolsada na forma do artigo 79, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/93.

11.2. Havendo alteragdes que importem em modificacdes de clausula contratual, serad
indispensavel a lavratura do termo aditivo.

11.3. Aplicam-se ao presente Contrato e a sua execucao as disposi¢des da Lei n°® 8.666/93.

11.4. O foro para dirimir as questdes oriundas da execucdo deste Contrato ¢ o da Comarca de
Saquarema/RJ, Estado do Rio de Janeiro. E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas, a tudo
presentes, para que produza seus efeitos legais.

Saquarema/RJ, de de 2023.

ODINEI GARCIA RAMOS
Presidente da Camara Municipal
(Contratante)

Representante:
(Contratada)



